
หมายเหตุ  สามารถจัดสงเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสไดท้ังหมด ท้ังน้ีหากเปนบุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล ตองลงนาม

อิเล็กทรอนิกสในรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยใหการรับรองเทาน้ัน แตหากเปนบุคคลภายนอกไมมีเง่ือนไขในการลงนาม 

ข้ันตอนการดําเนินงาน 

การจัดทําขอตกลงการใชตัวอยางวัตถุเพ่ือการวิจัย Material Transfer Agreement (MTA)  

และขอตกลงการแบงปนขอมูลการวิจัย Data Sharing Agreement (DSA) 

 

การจัดทํา MTA และ DSA มี 2 กรณี คือ กรณีใชแบบฟอรมมหาวิทยาลัย และกรณีไมใชแบบฟอรมมหาวิทยาลัย  

 

1. กรณีใชแบบฟอรมมหาวิทยาลัย 

 1.1 เอกสารท่ีใช 

 ผูประสงคขอจัดทํา จัดทําและสงเอกสารดังตอไปนี้ ไปยังงานสารบรรณของสถาบันชีววิทยาศาสตรโมเลกุล 

โดยสามารถสงไดท่ี คุณณัฐวรรณ ศรีจินดา เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป (ชํานาญการ) หนวยบริหารและธุรการ ชั้น 

1 อาคารสถาบันชีววิทยาศาสตรโมเลกุล อีเมล nuttawan.sre@mahidol.ac.th โทรศัพท 0 2441 9003-7 ตอ 

1117 หรืออีเมลกลางของสถาบันฯ mumb@mahidol.ac.th 

  (1) หนังสือขอความอนุเคราะหจัดทํา MTA หรือ DSA จํานวน 1 ฉบับ  

  (2) บันทึกขอตกลง MTA หรือ DSA แบบฟอรมมหาวิทยาลัย ท่ีกรอกขอมูลครบถวน และ

คูสัญญาลงนามแลว หรือยังไมลงนามก็ได จํานวน 2 ฉบับ 

(3) MU Checklist ท่ีกรอกรายละเอียดและลงนามแลว จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะ MTA) 

(4) MB Checklist ท่ีกรอกรายละเอียดและลงนามแลว จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะ MTA) 

  (5) Proposal หรือโครงรางวิจัย 

  (6) เอกสารรับรองตาง ๆ เชน Biosafety หรือ COA หรืออ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ  (เฉพาะ MTA) 

  (7) ชื่อ-ท่ีอยูของคูสัญญา เพ่ือนําสงบันทึกขอตกลง 

 1.2 กระบวนการดําเนินงาน 

  (1) เจาหนาท่ีจัดสงเอกสารผานงานสารบรรณมายัง นางสาวพลอยยอดฉัตร ภัทรพงศกร นิติกร 

  (2) นิติกรพิจารณาเอกสารรวมกับคณะทํางาน และตอบกลับผูขอจัดทําหากมีการแกไขหรือ           

ตองการเอกสารเพ่ิมเติม ภายใน 5 วันทําการนับแตไดรับเอกสาร 

  (3) เม่ือไดรับเอกสารครบถวน และผูขอจัดทํารับทราบขอแกไขหรือความเห็นของคณะทํางาน

แลว หากผลการพิจารณาของคณะทํางานคือเหมาะสมและยอมรับได นิติกรจะดําเนินการเสนอเรื่องไปยัง



หมายเหตุ  สามารถจัดสงเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสไดท้ังหมด ท้ังน้ีหากเปนบุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล ตองลงนาม

อิเล็กทรอนิกสในรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยใหการรับรองเทาน้ัน แตหากเปนบุคคลภายนอกไมมีเง่ือนไขในการลงนาม 

ผูอํานวยการสถาบันฯ เพ่ือลงนามในขอตกลง MTA หรือ DSA จํานวน 2 ฉบับ โดยอาศัยอํานาจตามคําส่ัง

มหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 2967/2561 เรื่อง มอบอํานาจ ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2561 ภายใน 3 วันทําการ 

  (4) เม่ือผูอํานวยการสถาบันฯ ลงนามในขอตกลงท้ัง 2 ฉบับแลว นิติกรจะดําเนินการจัดสง

ขอตกลงไปยังคูสัญญา เพ่ือใหลงนามและจัดสงกลับมายังสถาบันฯ 1 ฉบับ หรือเพ่ือใหจัดเก็บกรณีลงนามครบถวน

แลว 

  (5) นิติกรจัดเก็บขอตกลง MTA หรือ DSA 1 ฉบับ และจัดสงสําเนาใหแกผูขอจัดทํา 1 ฉบับ 

 1.3 กฎหมาย/กฎระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

  (1)  คําสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 2967/2561 เรื่อง มอบอํานาจ ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2561 

 

2. กรณีไมใชแบบฟอรมมหาวิทยาลัย 

 2.1 เอกสารท่ีใช 

 ผูประสงคขอจัดทํา จัดทําและสงเอกสารดังตอไปนี้ ไปยังงานสารบรรณของสถาบันชีววิทยาศาสตรโมเลกุล 

โดยสามารถสงไดท่ี คุณณัฐวรรณ ศรีจินดา เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป (ชํานาญการ) หนวยบริหารและธุรการ ชั้น 

1 อาคารสถาบันชีววิทยาศาสตรโมเลกุล อีเมล nuttawan.sre@mahidol.ac.th โทรศัพท 0 2441 9003-7 ตอ 

1117 หรืออีเมลกลางของสถาบันฯ mumb@mahidol.ac.th 

  (1) หนังสือขอความอนุเคราะหจัดทํา MTA หรือ DSA จํานวน 1 ฉบับ  

  (2) บันทึกขอตกลง MTA หรือ DSA ซ่ึงไมใชแบบฟอรมมหาวิทยาลัย ท่ีกรอกขอมูลครบถวน 

แลว โดยคูสัญญายังไมลงนาม หรือแบบรางหากตองการรางขอตกลงข้ึนใหม จํานวน 1 ฉบับ 

(3) MU Checklist ท่ีกรอกรายละเอียดและลงนามแลว จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะ MTA) 

(4) MB Checklist ท่ีกรอกรายละเอียดและลงนามแลว จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะ MTA) 

  (5) Proposal หรือโครงรางวิจัย 

  (6) เอกสารรับรองตาง ๆ เชน Biosafety หรือ COA หรืออ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ  (เฉพาะ MTA) 

  (7) ชื่อ-ท่ีอยูของคูสัญญา เพ่ือนําสงบันทึกขอตกลง 

 2.2 กระบวนการดําเนินงาน 

  (1) เจาหนาท่ีจัดสงเอกสารผานงานสารบรรณมายัง นางสาวพลอยยอดฉัตร ภัทรพงศกร นิติกร 

  (2) นิติกรพิจารณาเอกสารรวมกับคณะทํางาน และตอบกลับผูขอจัดทําหากมีการแกไขหรือ           

ตองการเอกสารเพ่ิมเติม ภายใน 5 วันทําการนับแตไดรับเอกสาร เวนแตกรณีรางขอตกลงข้ึนมาใหม จะใชระยะเวลา

ดําเนินการ 5-10 วันทําการ 



หมายเหตุ  สามารถจัดสงเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสไดท้ังหมด ท้ังน้ีหากเปนบุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล ตองลงนาม

อิเล็กทรอนิกสในรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยใหการรับรองเทาน้ัน แตหากเปนบุคคลภายนอกไมมีเง่ือนไขในการลงนาม 

  (3) เม่ือไดรับเอกสารครบถวน และผูขอจัดทํารับทราบขอแกไขหรือความเห็นของคณะทํางาน

แลว นิติกรจะดําเนินการเสนอเรื่องไปยังผูอํานวยการสถาบันฯ เพ่ือเสนอตอไปยังอธิการบดีฝายวิจัย (ศูนยสงเสริม

จริยธรรมการวิจัย) เพ่ือใหความเห็นชอบกอนดําเนินการลงนาม ตามคําส่ังมหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 2967/2561 

เรื่อง มอบอํานาจ ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2561 ภายใน 3 วันทําการ 

  (4) เม่ือศูนยสงเสริมจริยธรรมการวิจัยตอบกลับ (ระยะเวลาดําเนินการข้ึนอยูกับศูนยสงเสริม

จริยธรรมการวิจัย) และมีผลการพิจารณาเหมาะสมและยอมรับได สามารถเสนอผูอํานวยการสถาบันฯ เพ่ือลงนาม

ได เวนแต มีเง่ือนไขใหแกไขหรือใหไดเอกสารรับรองใดกอน ผูขอจัดทําตองปฏิบัติตามเง่ือนไขนั้นกอนเสนอ

ผูอํานวยการสถาบันฯ ลงนาม 

  (5) เม่ือแกไขหรือมีเอกสารตามเง่ือนไขครบถวนแลว ผูอํานวยการสถาบันฯ สามารถลงนามได 

โดยจัดทําและเสนอผูอํานวยการสถาบันฯ ลงนามในขอตกลงดังกลาวเปน 2 ฉบับ จากนั้นนิติกรจะดําเนินการจัดสง

ขอตกลงไปยังคูสัญญา เพ่ือใหลงนามและจัดสงกลับมายังสถาบันฯ 1 ฉบับ  

  (6) นิติกรจัดเก็บขอตกลง MTA หรือ DSA 1 ฉบับ และจัดสงสําเนาใหแกผูขอจัดทํา 1 ฉบับ 

 2.3 กฎหมาย/กฎระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

  (1)  คําสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 2967/2561 เรื่อง มอบอํานาจ ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2561 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถดาวนโหลดเอกสารท่ีเก่ียวของไดท่ี MB Intranet 

 สอบถามเพ่ิมเติมไดท่ี นางสาวพลอยยอดฉัตร ภัทรพงศกร นิติกร 

โทร 0 2441 9003-7 ตอ 1451/09 0215 3198 อีเมล ployyodchat.pha@mahidol.ac.th 


