
หมายเหตุ  สามารถจัดสงเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสไดท้ังหมด ท้ังน้ีหากเปนบุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล ตองลงนาม

อิเล็กทรอนิกสในรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยใหการรับรองเทาน้ัน แตหากเปนบุคคลภายนอกไมมีเง่ือนไขในการลงนาม 

ข้ันตอนการดําเนินงาน 

การจัดทําบันทึกความเขาใจความรวมมือ Memorandum of Understanding (MoU) 

หรือบันทึกขอตกลงความรวมมือ Memorandum of Agreement (MoA) 

 

การจัดทํา MoU หรือ MoA มี 3 ประเภท คือ ความรวมมือดานการวิจัย ความรวมมือดานวิชาการ และความ

รวมมือดานการวิจัยและวิชาการ 

บันทึกความเขาใจความรวมมือ Memorandum of Understanding (MoU)  

หมายถึง การจัดทําหนังสือโดยฝายหนึ่งแสดงความสมัครใจจะปฏิบัติการอยางหนึ่งอยางใด และตามเง่ือนไขท่ี

ปรากฏในหนังสือนั้น กับอีกฝายหนึ่ง โดยท่ีหนังสือนี้ไมถือเปนสัญญาผูกมัด แตแสดงความตองการอันแนวแนของผูลง

นามวาจะปฏิบัติดังท่ีไดระบุไว และอีกฝายหนึ่งก็มีความเขาใจอยางเดียวกัน หากฝายใดมิไดปฏิบัติตามบันทึกความ

เขาใจดังกลาว อีกฝายหนึ่งก็ไมสามารถฟองรองในทางคดีได แตท้ังนี้ตองพิจารณาเนื้อหาเปนกรณีไปวา MoU ท่ีทําไว

นั้นเขาลักษณะเปนขอตกลงหรือสัญญาหรือไม 

บันทึกขอตกลงความรวมมือ Memorandum of Agreement (MoA)  

หมายถึง หนังสือหรือสัญญา ซ่ึงมีขอความท่ีระบุเปนหลักเกณฑหรือวิธีการใหบุคคลท่ีเก่ียวของตองปฏิบัติ

หรือดําเนินการในเรื่องใดเรื่องหนึ่งตามท่ีตกลง หรือตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไว สําหรับ MoA นั้น กฎหมายไดใหความ

คุมครองอยูแลว เพราะขอตกลง = สัญญา หากฝายใดฝายหนึ่งประพฤติผิดสัญญา อีกฝายหนึ่งก็สามารถฟองรอง

ดําเนินคดีตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยได 

ที่มาขอมูล : https://op.mahidol.ac.th/la/wp-content/uploads/2017/article/contract/article_contract_001.pdf โดยนายคณพศ เฟองฟุง 

แบบฟอรมบันทึกขอตกลงความรวมมือของมหาวิทยาลัยมหิดล (ขอมูล ณ 12 มีนาคม 2567) 

•   แบบบันทึกความเขาใจความรวมมือดานการวิจัย (ฉบับภาษาไทย) 

•   แบบบันทึกความเขาใจความรวมมือดานการวิจัย (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

•   แบบบันทึกความเขาใจความรวมมือทางวิชาการ (ฉบับภาษาไทย) 

•   แบบฟอรมมาตรฐานบันทึกความเขาใจความรวมมือ ฉบับแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับภาษาไทย) 

•   แบบฟอรมมาตรฐานบันทึกความเขาใจความรวมมือ ฉบับแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

 

ขอสังเกต มหาวิทยาลัยไมมีแบบฟอรม MoA ดังนั้นหากประสงคจะจัดทํา ตองเขียนข้ึนเอง หรืออาจอางอิงจาก

แบบฟอรมของมหาวิทยาลัยก็ได โดย MoA จะตองสงกองกฎหมายเพ่ือพิจารณาเพ่ิมเติมจากข้ันตอนปกติ 



หมายเหตุ  สามารถจัดสงเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสไดท้ังหมด ท้ังน้ีหากเปนบุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล ตองลงนาม

อิเล็กทรอนิกสในรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยใหการรับรองเทาน้ัน แตหากเปนบุคคลภายนอกไมมีเง่ือนไขในการลงนาม 

ความรวมมือดานวิชาการ มี 2 กรณี คือ ในประเทศ และ ตางประเทศ 

1. กรณีบันทึกความเขาใจความรวมมือดานวิชาการกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรภายในประเทศ 

 บันทึกความเขาใจความรวมมือดานวิชาการกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรภายในประเทศ ท่ีไม

เก่ียวของกับการเงิน ทรัพยสินทางปญญา และความรวมมือดานการวิจัย (ใชแบบฟอรมมหาวิทยาลัยหรือไมก็ได) 

  1.1 เอกสารท่ีใช 

  ผูประสงคขอจัดทํา จัดทําและสงเอกสารดังตอไปนี้ ไปยังงานสารบรรณของสถาบันชีววิทยาศาสตร

โมเลกุล โดยสามารถสงไดท่ี คุณณัฐวรรณ ศรีจินดา เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป (ชํานาญการ) หนวยบริหารและธุรการ 

ชั้น 1 อาคารสถาบันชีววิทยาศาสตรโมเลกุล อีเมล nuttawan.sre@mahidol.ac.th โทรศัพท 0 2441 9003-7 ตอ 

1117 หรืออีเมลกลางของสถาบันฯ mumb@mahidol.ac.th 

  (1) หนังสือขอความอนุเคราะหจัดทํา MoU ดานวิชาการ  

  (2) MoU ดานวิชาการ แบบฟอรมมหาวิทยาลัย/แบบฟอรมภายนอก ท่ีมีขอมูลครบถวนแลว 

(3) เอกสารประกอบอ่ืน ๆ เชน รายละเอียดโครงการ หรือกําหนดการตาง ๆ 

  (4) เอกสารมอบอํานาจลงนามของคูสัญญา (ถามี) 

  1.2 กระบวนการดําเนินงาน 

  (1) เจาหนาท่ีจัดสงเอกสารผานงานสารบรรณมายัง นางสาวพลอยยอดฉัตร ภัทรพงศกร นิติกร 

  (2) นิติกรพิจารณาเอกสาร และตอบกลับผูขอจัดทําหากมีการแกไขหรือตองการเอกสาร

เพ่ิมเติม ภายใน 5 วันทําการนับแตไดรับเอกสาร 

  (3) เม่ือไดรับเอกสารครบถวน และผูขอจัดทําไดแกไขตามความเห็นของนิติกรแลว นิติกรจะ

ดําเนินการเสนอเรื่องไปยังผูอํานวยการสถาบันฯ เพ่ือลงนามใน MoU จํานวน 2 ฉบับ โดยอาศัยอํานาจตามคําสั่ง

มหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 493/2562 เรื่อง มอบอํานาจการลงนามบันทึกขอตกลงความรวมมือกับสถาบันการศึกษา 

หนวยงาน และองคกรภายในประเทศ ลงวันท่ี 26 กุมภาพันธ 2562 ภายใน 3 วันทําการ 

  (4) เม่ือผูอํานวยการสถาบันฯ ลงนามใน MoU ท้ัง 2 ฉบับแลว นิติกรจะดําเนินการจัดสง

ขอตกลงไปยังคูสัญญา เพ่ือใหลงนามและจัดสงกลับมายังสถาบันฯ 1 ฉบับ หรือเพ่ือใหจัดเก็บกรณีลงนามครบถวน

แลว 

  (5) นิติกรจัดเก็บขอตกลง MoU 1 ฉบับ และจัดสงสําเนาใหแกผูขอจัดทํา 1 ฉบับ 

  1.3 กฎหมาย/กฎระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

  (1)  คําสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 493/2562 เรื่อง มอบอํานาจการลงนามบันทึกขอตกลงความ

รวมมือกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรภายในประเทศ ลงวันท่ี 26 กุมภาพันธ 2562 
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อิเล็กทรอนิกสในรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยใหการรับรองเทาน้ัน แตหากเปนบุคคลภายนอกไมมีเง่ือนไขในการลงนาม 

  (2) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑการจัดทําบันทึกขอตกลงความรวมมือทาง

วิชาการกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรในตางประเทศ ลงวันท่ี 17 สิงหาคม 2559 

  (3)  ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑการจัดทําบันทึกขอตกลงความรวมมือทาง

วิชาการกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรในตางประเทศ (ฉบับท่ี 2) ลงวันท่ี 23 ธันวาคม 2563 

 

2. กรณีบันทึกความเขาใจความรวมมือดานวิชาการกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรในตางประเทศ 

 บันทึกความเขาใจความรวมมือดานวิชาการกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรในตางประเทศ ท่ีไม

เก่ียวของกับการเงิน ทรัพยสินทางปญญา และความรวมมือดานการวิจัย  

1.2.  เอกสารท่ีใช 

  ผูประสงคขอจัดทํา จัดทําและสงเอกสารดังตอไปนี้ ไปยังงานสารบรรณของสถาบันชีววิทยาศาสตร

โมเลกุล โดยสามารถสงไดท่ี คุณณัฐวรรณ ศรีจินดา เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป (ชํานาญการ) หนวยบริหารและธุรการ 

ชั้น 1 อาคารสถาบันชีววิทยาศาสตรโมเลกุล อีเมล nuttawan.sre@mahidol.ac.th โทรศัพท 0 2441 9003-7 ตอ 

1117 หรืออีเมลกลางของสถาบันฯ mumb@mahidol.ac.th 

  (1) หนังสือขอความอนุเคราะหจัดทํา MoU ดานวิชาการกับตางประเทศ จํานวน 1 ฉบับ  

  (2) MoU ดานวิชาการกับตางประเทศ ท่ีมีขอมูลครบถวนแลว 

(3) เอกสารประกอบอ่ืน ๆ เชน รายละเอียดโครงการ หรือกําหนดการตาง ๆ 

  (4) เอกสารมอบอํานาจลงนามของคูสัญญา (ถามี) 

  1.3  กระบวนการดําเนินงาน 

  (1) เจาหนาท่ีจัดสงเอกสารผานงานสารบรรณมายัง นางสาวพลอยยอดฉัตร ภัทรพงศกร นิติกร 

  (2) นิติกรพิจารณาเอกสาร และตอบกลับผูขอจัดทําหากมีการแกไขหรือตองการเอกสาร

เพ่ิมเติม ภายใน 5 วันทําการนับแตไดรับเอกสาร โดยมีเง่ือนไขดังนี ้

- บันทึกความเขาใจความรวมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรใน

ตางประเทศ Level 1 Information/materials exchange และ Level 2 Academic mobility ท่ีไมเกี่ยวของกับ

การเงิน ทรัพยสินทางปญญา สัญญาทุน หรือสัญญาจาง หรือสงผลตอมหาวิทยาลัยและสวนงานอ่ืน ๆ ดูตอขอ (3ก) 

- บันทึกความเขาใจความรวมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรใน

ตางประเทศ Level 1 Information/materials exchange และ Level 2 Academic mobility ท่ีเกี่ยวของ กับ

การเงิน ทรัพยสินทางปญญา สัญญาทุน หรือสัญญาจาง หรือสงผลตอมหาวิทยาลัยและสวนงานอ่ืน ๆ หรือ Level 3 

Curriculum development (joint/dual degrees) และ Level 4 Research collaboration (ตองมีบทสรุปขอมูล
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อิเล็กทรอนิกสในรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยใหการรับรองเทาน้ัน แตหากเปนบุคคลภายนอกไมมีเง่ือนไขในการลงนาม 

ของสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรในตางประเทศ และแสดงแผนความรวมมือทางวิชาการตลอดระยะเวลา

ของความรวมมือเพ่ือประกอบการพิจารณา) ดูตอขอ (3ข) 

  (3ก) เม่ือไดรับเอกสารครบถวน และผูขอจัดทําไดแกไขตามความเห็นของนิติกรแลว นิติกรจะ

ดําเนินการเสนอเรื่องไปยังผูอํานวยการสถาบันฯ เพ่ือลงนามใน MoU จํานวน 2 ฉบับ โดยอาศัยอํานาจตามคําสั่ง

มหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 3675/2560 เรื่อง มอบอํานาจการลงนามบันทึกขอตกลงความรวมมือทางวิชาการกับ

สถาบนัการศึกษา หนวยงาน และองคกรในตางประเทศ ลงวันท่ี 16 พฤศจิกายน 2560 ภายใน 3 วันทําการ 

  (3ข) นิติกรจัดทําเอกสารเพ่ือเสนออธิการบดีหรือรองอธิการบดีท่ีไดรับมอบหมาย พิจารณาความ

เหมาะสมของ MoU โดยใชเวลาอยางนอย 7-14 วันทําการ (เนื่องจากมหาวิทยาลัยอาจตองสงใหสถาบันบริหาร

จัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม กองกฎหมาย กองวิเทศนสัมพันธ หรืออ่ืน ๆ พิจารณาใหความเห็นอยางรอบดาน) 

จากนั้นเม่ือพิจารณาเสร็จสิ้นแลว มหาวิทยาลัยจะมอบอํานาจใหผูอํานวยการสถาบันฯ หรือลงนามโดยอธิการบดี 

  (4) เม่ือผูมีอํานาจลงนามใน MoU ท้ัง 2 ฉบับแลว นิติกรจะดําเนินการจัดสงไปยังคูสัญญา 

เพ่ือใหลงนามและจัดสงกลับมายังสถาบันฯ 1 ฉบับ หรือเพ่ือใหจัดเก็บกรณีลงนามครบถวนแลว 

  (5) นิติกรจัดเก็บ MoU 1 ฉบับ และจัดสงสําเนาใหแกผูขอจัดทําและมหาวิทยาลัย 1 ฉบับ 

  1.4 กฎหมาย/กฎระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

  (1)  คําสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 3675/2560 เรื่อง มอบอํานาจการลงนามบันทึกขอตกลงความ

รวมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรในตางประเทศ ลงวันท่ี 16 พฤศจกิายน 2560 

  (2) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑการจัดทําบันทึกขอตกลงความรวมมือทาง

วิชาการกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรในตางประเทศ ลงวันท่ี 17 สิงหาคม 2559 

  (3)  ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑการจัดทําบันทึกขอตกลงความรวมมือทาง

วิชาการกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรในตางประเทศ (ฉบับท่ี 2) ลงวันท่ี 23 ธันวาคม 2563 

 

 

 

 

 

 

 

 



หมายเหตุ  สามารถจัดสงเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสไดท้ังหมด ท้ังน้ีหากเปนบุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล ตองลงนาม

อิเล็กทรอนิกสในรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยใหการรับรองเทาน้ัน แตหากเปนบุคคลภายนอกไมมีเง่ือนไขในการลงนาม 

ความรวมมือดานการวิจัย หรือดานการวิจัยและวิชาการ  

 บันทึกความเขาใจความรวมมือดานการวิจัย หรือดานการวิจัยและวชิาการ กับสถาบันการศึกษา หนวยงาน 

และองคกรภายในประเทศหรือตางประเทศ (ใชแบบฟอรมมหาวิทยาลัยหรือไมก็ได) 

  1. เอกสารท่ีใช 

  ผูประสงคขอจัดทํา จัดทําและสงเอกสารดังตอไปนี้ ไปยังงานสารบรรณของสถาบันชีววิทยาศาสตร

โมเลกุล โดยสามารถสงไดท่ี คุณณัฐวรรณ ศรีจินดา เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป (ชํานาญการ) หนวยบริหารและธุรการ 

ชั้น 1 อาคารสถาบันชีววิทยาศาสตรโมเลกุล อีเมล nuttawan.sre@mahidol.ac.th โทรศัพท 0 2441 9003-7 ตอ 

1117 หรืออีเมลกลางของสถาบันฯ mumb@mahidol.ac.th 

  (1) หนังสือขอความอนุเคราะหจัดทํา MoU ดานการวิจัย หรือดานการวิจัยและวิชาการ 

  (2) MoU ดานการวิจัย หรือดานการวิจัยและวิชาการ แบบฟอรมมหาวิทยาลัย/แบบฟอรม

ภายนอก ท่ีมีขอมูลครบถวนแลว 

(3) เอกสารประกอบอ่ืน ๆ เชน รายละเอียดโครงการ หรือกําหนดการตาง ๆ 

  (4) เอกสารมอบอํานาจลงนามของคูสัญญา (ถามี) 

  2. กระบวนการดําเนินงาน 

  (1) เจาหนาท่ีจัดสงเอกสารผานงานสารบรรณมายัง นางสาวพลอยยอดฉัตร ภัทรพงศกร นิติกร 

  (2) นิติกรพิจารณาเอกสาร และตอบกลับผูขอจัดทําหากมีการแกไขหรือตองการเอกสาร

เพ่ิมเติม ภายใน 5 วันทําการนับแตไดรับเอกสาร 

  (3) เม่ือไดรับเอกสารครบถวน และผูขอจัดทําไดแกไขตามความเห็นของนิติกรแลว นิติกรจะ

ดําเนินการเสนอเรื่องไปยังกองบริหารงานวิจัยเพ่ือพิจารณา โดยข้ันตอนนี้จะใชเวลาอยางนอย 7-14 วันทําการ 

เนื่องจากกองบริหารงานวิจัยอาจตองสงใหสถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม กองกฎหมาย กองวิเทศน

สัมพันธ หรืออ่ืน ๆ พิจารณาใหความเห็นอยางรอบดาน หากมีการแกไข นิติกรจะแจงผูขอจัดทําเพ่ือแกไขตาม

ความเห็นมหาวิทยาลัยใหครบถวน เพ่ือรับมอบอํานาจลงนามโดยผูอํานวยการสถาบันฯ หรือลงนามโดยอธิการบดี 

  (4) เม่ือผูมีอํานาจลงนามใน MoU ท้ัง 2 ฉบับแลว นิติกรจะดําเนินการจัดสง MoU ไปยัง

คูสัญญา เพ่ือใหลงนามและจัดสงกลับมายังสถาบันฯ 1 ฉบับ หรือเพ่ือใหจัดเก็บกรณีลงนามครบถวนแลว 

  (5) นิติกรจัดเก็บขอตกลง MoU 1 ฉบับ และจัดสงสําเนาใหแกผูขอจัดทําและมหาวิทยาลัย 1 

ฉบับ 

 

 



หมายเหตุ  สามารถจัดสงเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสไดท้ังหมด ท้ังน้ีหากเปนบุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล ตองลงนาม

อิเล็กทรอนิกสในรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยใหการรับรองเทาน้ัน แตหากเปนบุคคลภายนอกไมมีเง่ือนไขในการลงนาม 

  3. กฎหมาย/กฎระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

  (1)  คําสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 493/2562 เรื่อง มอบอํานาจการลงนามบันทึกขอตกลงความ

รวมมือกับสถาบันการศึกษา หนวยงาน และองคกรภายในประเทศ ลงวันท่ี 26 กุมภาพันธ 2562 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถดาวนโหลดเอกสารท่ีเก่ียวของไดท่ี MB Intranet 

 สอบถามเพ่ิมเติมไดท่ี นางสาวพลอยยอดฉัตร ภัทรพงศกร นิติกร 

โทร 0 2441 9003-7 ตอ 1451/09 0215 3198 อีเมล ployyodchat.pha@mahidol.ac.th 

 


