
แผนรองรับสถานการณ์เหตุฉุกเฉิน 

แผนรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน อันเนื่องมาจากบุคคลภายใน/ภายนอก 

 

หลักการและเหตุผล 

  ด้วยปัจจุบันอาคารสถาบันชีววิทยาศาสตร์โมเลกุล มหาวิทยาลัยมหิดล มีบุคคลต่าง ๆ ผ่านเข้า

ออกอาคารเป็นจ านวนมาก มีทั้งบุคลากรภายในของสถาบันชีววิทยาศาสตร์โมเลกุล คือ คณาจารย์ บุคลากร 

นักศึกษา บุคลากรภายในมหาวิทยาลัยจากส่วนงานอื่นๆ และบุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย ทีเ่ข้ามาติดต่อ

ประสานงานต่าง ๆ  จากการที่มีบุคคลภายนอกผ่านเข้าออกอาคารจ านวนมาก   ซึ่งอาจจะมีการแอบแฝงจากผู้

ไม่ประสงค์ดีต่อชีวิตและทรัพย์สินของหน่วยงาน ท าให้หน่วยงานและบุคลากรต้องประสบปัญหาความไม่

ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน  ทางหน่วยงานบริหารและธุรการ ได้เล็งเห็นถึงความส าคัญของปัญหาที่จะเกิดขึ้น  

จึงได้มีแนวทางจัดท าแผนรองรับสถานการณ์เหตุฉุกเฉิน เพ่ือลดความรุนแรงของเหตุ และจ ากัดความเสียหายที่

จะเกิดต่อชีวิต ทรัพย์สินและสิ่งแวดล้อมให้เกิดน้อยที่สุดอันเนื่องจากมาจากบุคคลภายในและภายนอกขึ้น 

ผู้เขียนแผน  นายยรรยงค์ คงมหาพฤกษ์ 

จัดท าครั้งแรกเม่ือ 13 พฤษภาคม 2564 

ประวัติการปรับปรุง  - 

หัวข้อหลักของแผน 

1) ผู้รับผิดชอบและหน้าที่ 

2) รายชื่อบุคลากรที่เก่ียวข้อง กรณีเกิดเหตุฉุกเฉินด้านความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน 

3) หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยมหิดล และภายนอกท่ีต้องการติดต่อกรณีเหตุฉุกเฉิน 

4) แนวทางปฏิบัติและแก้ไขเม่ือเหตุฉุกเฉินด้านความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน 

5) แผนปฏิบัติแบบ Flowchart กรณีเกิดเหตุฉุกเฉินด้านความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน 

 

1) ผู้รับผิดชอบและหน้าที่ 

การก าหนดเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติตามแผน จ าเป็นต้องมีการก าหนดคน ก าหนดหน้าที่ บทบาท

เตรียมพร้อม เพื่อลดการสับสนในการสั่งงาน  

1.1 ผู้ก ากับดูแล  ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายกายภาพ เป็นผู้ก ากับดูแลการท างานของหน่วยงานอาคารให้

เป็นไปตามแผนงานที่จัดท าไว้ และติดตามสถานการณ์โดยรับรายงานจาก.............. 

1.2 ผู้รับผิดชอบหลักฝ่ายวิศวกรรม  คือ วิศวกรประจ าอาคาร มีหน้าที่ด าเนินการติดตามสถานการณ์ 

เฝ้าระวังเหตุ ประสานงานกับหน่วยงานด้านความปลอดภัยทั้งภายในและภายนอก 



1.3 ผู้ดูแลระบบรักษาความปลอดภัย  มีหน้าที่รับผิดชอบด าเนินการป้องกันเหตุและความเสียหายที่จะ

เกิดข้ึนกับบุคลากรภายในและภายนอกบริเวณขอบเขตอาคาร และทรัพย์สินภายในและภายนอกบริเวณ

ขอบเขตอาคาร 

1.4 ฝ่ายปฏิบัติการ  คือ งานรักษาความปลอดภัย   มีหน้าที่ในการตรวจสอบ ป้องกัน ดูแลสถานการณ์

ความเรียบร้อยเบื้องต้น รวมทั้งรายงานปัญหาและการแก้ไขสถานการณ์ให้ผู้รับผิดชอบหลักฝ่ายวิศวกรรม

ผู้รับผิดชอบทราบ  

 

2) รายช่ือบุคลากรที่เกี่ยวข้อง กรณีเกิดเหตุฉุกเฉินความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน 

 

ล าดับ ผู้รับผิดชอบ ต าแหน่ง โทรศัพท์ภายใน โทรศัพท์มือถือ บทบาทความรับผดิชอบ 
1 อ.ดร.ภูชิต โนนจุ้ย ผช.ผอ ฝ่ายกายภาพ

และสารสนเทศ 
- 0816294969 ผู้ก ากับดูแล 

2 นายณรงค์ ทองน้อย วิศวกร 1144 0814817096 ผู้รับผิดชอบหลักระบบ
ไฟฟ้าของอาคาร 

3 นายสุชาติ มันตะสูตร วิศวกร 1142 0818666921 ผู้รับผิดชอบระบบไฟฟ้า
ของอาคาร 

4 นายจอมขวัญ สองทวี นักวิชาการ
คอมพิวเตอร ์

  ผู้ดูแลระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

5 นายตรี เขียวเภกา ช่างเทคนิค 1144 0863195945 ฝ่ายปฏิบตัิการ 
6 นายวสุ โพธิสตัย ์ ช่างเทคนิค 1142 0819422951 ฝ่ายปฏิบตัิการ 
7 นายนฤชา ปานสวัสดิ ์ ผู้ช่วยช่างทั่วไป  0846813897 ฝ่ายปฏิบตัิการ 
8 นายวัลลภ รอดบญุลือ ผู้ช่วยช่างทั่วไป  0814346916 ฝ่ายปฏิบตัิการ 

 

3) หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยมหิดล และภายนอกที่ต้องการติดต่อกรณีฉุกเฉิน 

 

ล าดับ หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยและภายนอก เบอร์โทรศัพท์ 
1 งานจราจรและความปลอดภัย กองกายภาพและสิ่งแวดล้อม 02-441-4400 , 02-441-9318 
2 สถานีต ารวจภูธรอ าเภอพุทธมณฑล 02-4411010 02-441-1010 
3 โรงพยาบาลพุทธมณฑล  02-444-6032-33  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) แนวทางปฏิบัติและแก้ไขเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉินด้านความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน 

4.1 แผนป้องกันการเกิดเหตุ 

4.1.1 ให้ส่วนงานจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย เพื่อท าหน้าที่ตรวจดูแลอาคารสถานที่และ

ทรัพย์สินในพ้ืนที่รับผิดชอบให้อยู่ในความเรียบร้อยและภาวะที่ปลอดภัย 

4.1.2 ให้ส่วนงานมีระบบการตรวจสอบบุคคลภายนอกที่จะเข้ามาติดต่อภายในอาคารสถานที่ โดยให้ผู้

มาติดต่อแสดงบัตรประจ าตัว พร้อมทั้งลงชื่อและเวลาในสมุดบันทึกเพ่ือไว้เป็นหลักฐาน 

4.1.3 ให้ส่วนงานตรวจตราดูแลมิให้บุคคลใดน าทรัพย์สินที่อาจเป็นของส่วนงานหรือเป็นของ

มหาวิทยาลัย ออกนอกบริเวณอาคารสถานที่โดยไม่ได้รับอนุญาตจากผู้มีอ านาจ 



4.1.4 ให้ส่วนงานที่ตั้งอยู่ภายในพ้ืนที่ศาลายา จะต้องจัดระบบการสื่อสารให้เจ้าหน้าที่รักษาความ

ปลอดภัยประจ าพ้ืนที่รับผิดชอบ สามารถติดต่อกับศูนย์อ านวยการความปลอดภัยได้ตลอดเวลา 

4.1.5 กรณีมีเหตุการณ์ผิดปกติหรือเรื่องด่วนพิเศษที่อาจจะท าให้เกิดความไม่ปลอดภัยแก่ชีวิตและ

ทรัพย์สินให้รายงานศูนย์อ านวยการความปลอดภัย หรือหน่วยงานซึ่งท าหน้าที่เป็นศูนย์กลางด้านการรักษา

ความปลอดภัยของแต่ละวิทยาเขตทราบทันที  ทั้งนี้ หากมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วนซึ่งอาจก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิต

และทรัพย์สินให้โทรศัพท์แจ้งเหตุแก่เจ้าหน้าที่ต ารวจท้องที่เพ่ือด าเนินการป้องกันและระงับเหตุ 

4.1.6 มีการติดตั้งกล้องวงจรปิดให้ครอบคลุมทุกพ้ืนที่ 

4.1.7 มีระบบกระจายเสียงตามสายเพ่ือกระจายข่าวและแจ้งเหตุฉุกเฉินครอบคลุมทุกพื้นที่ 

4.1.8 มีระบบไฟฟ้าส่องสว่างครอบคลุมทุกพื้นที่ 

4.1.9 มีระบบแจ้งเตือน ป้าย ทางหนีไฟ และอุปกรณ์ป้องกันอัคคีภัย 

4.1.10 มีแผน วิธีการ และเครื่องมือส าหรับช่วยชีวิตขั้นพ้ืนฐานเมื่อยามฉุกเฉิน 

4.1.11 ให้ความรู้ เพ่ิมพูนประสบการณ์ เพิ่มประสิทธิภาพ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 

4.2 การปฏิบัติขณะเกิดเหตุ 

เมื่อเกิดเหตุที่ส่งผลกระทบต่อความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน ให้ผู้รับผิดชอบเข้าด าเนินการ
ป้องกันระงับเหตุและแก้ไขสถานการณ์ฉุกเฉินโดยเร็ว มีดังนี้ 

4.2.1 ให้ส่วนงานจัดท าแผนการป้องกันและการเผขิญเหตุจากอาชญากรรมและการก่อการร้าย ตาม

แนวทางปฏิบัติของมหาวิทยาลัย 

4.2.2 ให้ส่วนงานมีการประเมินความเสี่ยงภัยจากอาชญากรรมและการก่อการร้าย โดยศึกษาวิเคราะห์

ถึงโอกาสเกิดภัยในด้านอาคารสถานที่และช่วงเวลาเสี่ยงภัย 

4.2.3 ให้ส่วนงานจัดหาวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ที่เกี่ยวข้องต่อการปฏิบัติการตามแผนการ

ป้องกันและการเผชิญเหตุจากอาชญากรรมและการก่อการร้าย  

4.2.4 จัดให้มีการตรวจสอบและบ ารุงรักษาให้พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา 

4.2.5 ด าเนินการควบคุมพ้ืนที่ที่เกิดภาวะฉุกเฉิน และอ านวยการปฏิบัติการในพ้ืนที่ เพื่อลดอันตราย

และความเสียหายที่เกิดขึ้น 

4.2.6 เมื่อสถานกาณ์รุนแรงเกินความสามารถของหน่วยงานที่จะระงับเหตุได้ หรือไม่อาจระงับเหตุได้

โดยรวดเร็วตามความสามารถที่มีอยู่ ให้หัวหน้าส่วนงาน/ผู้บริหารที่รับผิดชอบแผนแจ้งขอความช่วยเหลือจาก

หน่วยงานที่รับผิดชอบโดยเร็ว 

4.2.7 แจ้งเตือนบุคลากรและผู้รับบริการให้หลบภัยหรือเตรียมการป้องกัน เพ่ือความปลอดภัยในชีวิต

และทรัพย์สิน 

 

 



4.3 การปฏิบัติหลังเกิดเหตุ 

4.3.1 ส ารวจความเสียหายของบุคคล สถานที่ วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือต่าง ๆ ที่ได้รับผลกระทบ 

4.3.2 รายงานความเสียหายต่อผู้บริหารเพ่ือทราบและพิจารณาการฟื้นฟู 

4.3.3 ทบทวนแผนการด าเนินการหลังเกิดเหตุฉุกเฉิน เพ่ือวางแผนปรับปรุงป้องกันมิให้เกิดเหตุซ้ า 

4.3.4 ให้ความรู้ เพ่ิมพูนประสบการณ์ เพ่ิมประสิทธิภาพ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มากข้ึน 

 



แผนรองรับสถานการณ์เหตุฉุกเฉิน – แผนป้องกันภัยธรรมชาติ (น ้าท่วม) 

หลักการและเหตุผล 

เนื่องจากเหตุการน ้าท่วมเมื่อปี 2554 แม้ว่าสถานบันฯ จะไม่ได้รับความเสียหายจากภาวะฉุกเฉินน ้าท่วม

ในครั งนี เนื่องจากมหาวิทยาลัยมีการป้องกันที่แน่นหนาแต่จากภัยพิบัติครั งนี ได้สร้างเสียหายให้กับชุมชน บ้านเรือน 

สถานที่ราชการ สถานที่ทางเศรษฐกิจที่ส้าคัญ และสถานที่อ่ืน ๆ อีกมากมาย จึงควรมีวิธีการและแนวทางปฏิบัติใน

การป้องกันน ้าท่วม ดังนั นสถาบันฯ จึงจ้าท้าแผนรองรับสถานการณ์เหตุฉุกเฉินภาวะน ้าท่วม เพ่ือลดความเสียหาย

ที่อาจเกิดขึ นกับทรัพย์สินของสถาบันฯ  และเพ่ือป้องกันผลกระทบที่จะเกิดขึ นในอนาคต  

ผู้เขียนแผน    นายสุชาติ มันตะสูตร 

จัดท้าครั งแรกเมื่อ  13 พฤษภาคม 2564 

ประวัติการปรับปรุง 

 

หัวข้อหลักของแผน 

1) ผู้รับผิดชอบและหน้าที่  

2) รายชื่อบุคลากรทีเ่กี่ยวข้อง กรณีเกิดเหตุฉุกเฉินภาวะน ้าท่วม 

3) หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยมหิดล และภายนอกที่ต้องการติดต่อกรณีฉุกเฉิน 

4) แนวทางปฏิบัติและแก้ไขเม่ือเกิดเหตุน ้าท่วม 

5) แผนปฏิบัติแบบ flowchart การกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินภาวะน ้าท่วม 

 

  



1) ผู้รับผิดชอบและหน้าที่ 

1.1 ผู้ก้ากับดูแล ผู้ช่วยผู้อ้านวยการฝ่ายกายภาพเป็นผู้ก้ากับดูแลการท้างานของหน่วยอาคารให้เป็นไป
ตามแผนงานที่จัดท้าไว้ และติดตามสถานการณ์โดยรับรายงานจากวิศวกรผู้รับผิดชอบ 

 1.2 วิศวกรผู้รับผิดชอบ มีหน้าที่ด้าเนินการติดตามสถานการณ์และเฝ้าระวังน ้า ทั งภายในและภายนอก
มหาวิทยาลัย จัดเตรียมวัสดุ อุปกรณ์ที่ใช้ในการป้องกันน ้าท่วม สนับสนุนและประสานงานกับหน่วยงานภายนอก
และทีมป้องกันภายในสถาบันชีววิทยาศาสตร์โมเลกุล 

 1.3 ผู้ดูแลระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ มีหน้าทีร่ับผิดชอบด้าเนินการป้องกันความเสียหายที่จะเกิดขึ นกับ
ระบบสารสนเทศของสถาบันชีววิทยาศาสตร์โมเลกุล 

1.4 ฝ่ายปฏิบัติการ คือ ช่างเทคนิค/ผู้ช่วยช่าง มีหน้าที่ในการตรวจสอบแก้ไขสถานการณ์เบื องต้น รวมทั ง
รายงานปัญหาและการแก้ไขสถานการณ์ให้วิศวกรผู้รับผิดชอบทราบ 
 

2) รายช่ือบุคลากรที่เกี่ยวข้อง กรณีเกิดเหตุฉุกเฉินภาวะน ้าท่วม 

ล้าดับ ช่ือ-สกุล ต้าแหน่ง เบอร์โทร.ภายใน เบอร์โทรศัพท์ บทบาทความรับผิดชอบ 
1 อ.ดร.ภูชิต โนนจุ้ย ผช.ผอ ฝ่ายกายภาพ

และสารสนเทศ 
- 0816294969 ผู้ก้ากับดูแล 

2 นายสุชาติ มันตะสูตร วิศวกร 1142 0818666921 วิศวกรผู้รับผิดชอบหลัก 
3 นายณรงค์ ทองน้อย วิศวกร 1144 0814817096 วิศวกรผู้รับผิดชอบ 
4 นายจอมขวัญ สองทวี นักวิชาการ

คอมพิวเตอร ์
  ผู้ดูแลระบบเทคโนโลยี

สารสนเทศ 
5 นายยรรยงค์ คงมหาพฤกษ์ นักวิชาการโสตทัศน

ศึกษา 
  ฝ่ายปฏิบัติการ 

6 นายสอาจ ทองคุ้ม พนักงานขับรถยนต์   ฝ่ายปฏิบัติการ 
7 นายตรี เขียวเภกา ช่างเทคนิค   ฝ่ายปฏิบัติการ 
8 นายวสุ โพธิสัตย์ ช่างเทคนิค   ฝ่ายปฏิบัติการ 

 

3) หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยมหิดล และภายนอกที่ต้องการติดต่อกรณีฉุกเฉิน 

ล้าดับ หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยและภายนอก เบอร์โทรศัพท์ 
1 งานจราจรและความปลอดภัย กองกายภาพและสิ่งแวดล้อม 02-441-4400 , 02-441-9318 
2 สถานีต้ารวจภูธรอ้าเภอพุทธมณพล 02-4411010 02-441-1010 
3 โรงพยาบาลพุทธมณฑล  02-444-6032-33  
4 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคพุทธมณพล  02-482-1484 

 

4) แนวทางปฏิบัติและแก้ไขเมื่อเกิดเหตุน ้าท่วม 



4.1 การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุ 

4.1.1 การเตรียมความพร้อมด้านบุคลากรผู้ปฏิบัติงานเพ่ือการบริหารจัดการป้องกันและแก้ไขปัญหา

เหตุฉุกเฉินภาวะน ้าท่วม โดยบุคลากรทุกฝ่ายจะได้รับทราบบทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบ 

 4.1.2 การเตรียมความพร้อมด้านการสื่อสาร และเครื่องมือสื่อสาร การติดต่อสื่อสารเป็นสิ่งส้าคัญ

ในการประสานงานด้านการแจ้งข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ 

4.1.3 ความพร้อมเฝ้าระวังสถานการณ์ ติดตามข่าวและประเมินสถานการณ์  พิจารณาจัดหาวัสดุที่

จ้าเป็น เช่น กระสอบทราย 

4.2 การปฏิบัติขณะเกิดเหตุ 

4.2.1 ส้ารวจและตรวจสอบบริเวณพื นที่โดยรอบและน้ามาก้าหนดพื นที่เสี่ยง 

4.2.2 ประชาสัมพันธ์ทุกหน่วยงานเพื่อทราบ และเตรียมพร้อมในการป้องกัน 

4.2.3 ด้าเนินการป้องกันความเสียหายเบื องต้น เช่น ตัดระบบไฟฟ้า กั นกระสอบทราย ย้ายทรัพย์สิน

ของหน่อยงานที่อาจเกิดความเสียหายได้ไว้ในที่ปลอดภัย 

4.2.3 ก้าหนดหรือจัดเตรียมสถานที่ที่ใช้ท้างานชั่วคราวเพ่ือให้การด้าเนินงานของเจ้าหน้าที่มีความ

ต่อเนื่อง 

4.3 การปฏิบัติหลังเกิดเหตุ 

4.3.1 รายงานความเสียหายต่อผู้บริหารเพ่ือทราบ และพิจารณาการฟ้ืนฟ ู 

4.3.2 งานทรัพยากรบุคคลแจ้งให้บุคลากรเข้าปฏิบัติงานได้ตามปกติ 

4.3.3 ท้าความสะอาดพื นที่ที่น ้าท่วม เก็บกวาดเศษวัสดุ ขยะ ต่าง ๆ 

4.3.4 ส้ารวจพื นที่และก้าจัดสัตว์ที่ เป็นพาหะน้าโรคและสัตว์ที่มาอาศัยช่วงน ้าท่วม เช่น หนู 

แมลงสาบ และสัตว์เลื อยคลานต่าง ๆ 

4.3.5 ส้ารวจความเสียหายของสถานที่ วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือต่าง ๆ ที่ได้รับผลกระทบจากน ้าท่วม 

4.3.6 ทบทวนแผนการด้าเนินการหลังเกิดเหตุฉุกเฉินภาวะน ้าท่วม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5) แผนปฏิบัติแบบ flowchart การกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินภาวะน ้าท่วม 

 

วิธีการและแนวทางการป้องกันน ้าท่วม 

การเตรียมความพร้อม (ผู้รับผิดชอบ/ การสื่อสาร/ การเฝ้าระวัง) 

 

สถานการณ์ 

เกิดเหตุ 

 

ไม่เกิดเหตุ 

 
ส้ารวจและตรวจสอบบริเวณพื นที่ 

 

ประชาสัมพันธ์ให้ทุกหน่วยงานทราบ 

ด้าเนินการป้องกันความเสียหายเบื องต้น 

จัดเตรียมสถานที่ที่ใช้ท้างานชั่วคราว 

รายงานความเสียหายต่อผู้บริหาร 

ฟ้ืนฟูสภาพแวดล้อมหลังเกิดเหตุ 

จบ 



แผนรองรับสถานการณเหตุฉุกเฉิน – แผนรองรับการเกิดโรคระบาด (แผนที่ 7) 

 แผนรองรบัสถานการณเหตุฉุกเฉิน แผนที่ 7 เปนแผนรองรับการเกิดโรคระบาด ทั้งในกรณีท่ียังไมมีบุคลากร

ของสถาบันติดเชื้อ และมีบุคลากรติดเชื้อแลว 

1.แผนปองกันการเกิดเหตุ  

 เปนแผนรองรับสถานการณเหตุฉุกเฉิน โดยเนนการปองกันการเกิดเหตุ คือยังไมมีบุคลากรของสถาบันติด

เชื้อ 

1.1 จัดทาํแผน Work from Home ของบุคลากรดังน้ี 

-เลือกใชโปรแกรมสนับสนุนการทํางานแบบ WfH ตามนโยบายของมหาวิทยาลัย คือโปรแกรมการจัดการ

ทางดานสํานักงาน-Microsoft Teams และโปรแกรมสนับสนุนการประชุมแบบออนไลน-Webex (ผูรับผิดชอบ-หนวย

สื่อสารองคการและสารสนเทศ)  

-จัดอบรมเตรียมความพรอมของบุคลากรเพื่อใหทํางานที่บานไดอยางตอเน่ือง โดยใหคําแนะนําและความ

เขาใจถึงวิธีการใชงานโปรแกรม เทคโนโลยีและเคร่ืองมือการทํางานที่จะปรับเปลี่ยนไปอยางมีประสิทธิภาพจริง 

(ผูรับผิดชอบ-หนวยสื่อสารองคการและสารสนเทศ)  ทั้งน้ีรวมถึงระบบการเขาถึงคอมพิวเตอรหรือเครือขายจาก

ระยะไกล (remote access, VPN) 

-ใหบุคลากรทุกหนวยในทุกงาน ตองจัดทําแผน WfH ยอยของตนเองเพ่ือรองรับแผน WfH ของสถาบันหาก

เกิดขึ้นจริง (ผูรับผิดชอบ- งานบริหารจัดการ, งานวิจัยและพัฒนานวัตกรรม)  โดยใหมีการกําหนดหนาที่และ

กระบวนการทาํงานของงานท่ีสําคัญใหชัดเจน ตองมีการจัดสรรบุคลากรใหสามารถทํางานทดแทนซึ่งกันและกันในทุก

หนวยงาน ตองมีการทําตารางแผนปรับเวลาการเขามาทํางานใหเหลื่อมเวลากัน และมีการสื่อสารมาตรการใหทั่วถึง

และเหมาะสม สามารถปฏิบัติไดจริง โดยเฉพาะอยางยิ่งหนวยงานท่ีตองมีการติดตอกับบุคคลภายนอกสถาบัน

ตลอดเวลา เชน หนวยคลัง พัสดุและรายได หรือหนวยที่ตองมีการดูแลระบบสนับสนุนหองปฏิบัติการวิจัยอยาง

ตอเน่ืองและไมสามารถหยุดปฏิบัติงานได เชน การตรวจตราดูแลตู -80 องศาเซลเซียส หรือสัตวทดลองเพ่ืองานวิจัย

ท้ังในอาคารเลี้ยงสัตวน้ําและอาคารสัตวทดลองเพ่ืองานวิจัย  

-การจัดทําแผน WfH ใหคํานึงถึงระดับของสถานการณจากการเขาที่ตั้ง ซึ่งแบงเปน 2 ระดับคือดังน้ี  

ระดับแรก คือการมีนโยบายลดการเขาที่ตั้งหรือถูกจํากัดการเขาที่ตั้งบางสวน (ยังไมมีบุคลากรของสถาบันติด

เชื้อ)  บุคลากรสถาบันทุกคนปฏิบัติตามแผน WfH ขั้นตน โดยอาจขออนุญาตเขาสถาบันฯ ตามความจําเปน (ตอง

มีเหตุผล แผนงาน ตารางเวลา) ผานการอนุญาต/อนุมัติจาก รอง ผอ.  

ระดับที่สอง คือการถูกจํากัดการเขาที่ตั้งอยางสิ้นเชิง (มีบุคลากรของสถาบันติดเชื้อแลว)   บุคลากร

สถาบันทุกคนปฏิบัติตามแผน WfH ข้ันสูงสุด โดยอาจขออนุญาตเขาสถาบันไดเฉพาะกรณีจําเปนอยางยิ่งเทานั้น ผาน

การอนุญาต/อนุมัติจาก ผอ.  

-จําลองเหตุการณใหบุคลากรแตละคน ของแตละหนวย ตองทดลองทาํ WfH จริง และประเมนิประสิทธิภาพ

การทํางาน WfH ที่ไดหรือปญหาที่เกิดขึ้น 

 



1.2 จัดทาํโปรแกรม”ระบบขออนุญาติเขาอาคาร (MB WPS)”แบบ online (ผูรับผิดชอบ-หนวยหนวยสื่อสารองคการ

และสารสนเทศ) และทดลองใชงานตามเงื่อนไขตางๆ ของโปรแกรม เพ่ือแกไขขอบกพรองตางๆ  

1.3 จัดเตรยีมวัสดุอุปกรณและการใชงานเพ่ือทําใหปราศจากเชื้อ รวมทั้งงบประมาณฉุกเฉินเพ่ือดําเนินการเพ่ือให

ครอบคลุมพื้นที่ (อยางนอย) 1 ใน 4 ของอาคารสถาบัน (ผูรับผิดชอบ-หนวยบริหารจัดการนวัตกรรมและบริการ

วิชาการ, หนวยบริหารธุรการและอาคาร) 

 

2.แผนเผชิญเหตุ 

เปนแผนรองรับสถานการณเหตุฉุกเฉิน เมื่อเกิดเหตุขึ้นแลว คือมีบุคลากรติดเชื้อ (มีการยืนยันผลการตรวจชัดเจน

แลว) โดยเนนเร่ืองของการเขาที่ตั้งและการจัดการทําใหปราศจากเชื้อ  

-แจง มหาวิทยาลัย เร่ืองมีบุคลากรภายในสถาบันติดเชื้อ (ผูรบัผิดชอบ-เลขานุการสถาบัน) 

- สํารวจ timeline (เฉพาะภายในสถาบัน) ของผูท่ีติดเชื้อ ใหสมมุติวาบุคลากรของสถาบันที่อยูใน timeline 

เดียวกันเปนกลุมเสี่ยง ที่คาดวาจะติดเชื้อดวย (ผูรับผิดชอบ-เลขานุการสถาบัน) 

 -ประกาศนโยบายการจํากัดการเขาที่ตั้งอยางสิ้นเชิงทันที บุคลากรสถาบันทุกคนปฏิบัติตามแผน WfH ขั้น

สูงสุด จนครบระยะเวลาท่ีกําหนด 14 วัน (ผูรบัผิดชอบ-เลขานุการสถาบัน) 

 -ปฏิบัติตามข้ันตอนการทําใหปราศจากเชื้อ ในบริเวณพ้ืนท่ีที่ผูท่ีติดเชื้อสัมผัส (ผูรับผิดชอบ-หนวยบริหาร

จัดการนวัตกรรมและบริการวิชาการ, หนวยบริหารธุรการและอาคาร) 

 -แจง รปภ. หามบุคลากรทุกคนทุกระดับเขาพื้นที่ ยกเวนไดรับอนุญาต/อนุมัติจาก ผอ.สถาบัน (ยกเวน กรณี

การเกิดสถานการณเหตุฉุกเฉิน ตามแผนที่ 1 คือการเกิดอัคคีภัย) (ผูรับผิดชอบ-เลขานุการสถาบัน) 

 

3.แผนจัดการหลังการเกิดเหตุ 

3.1 ประมาณการผลเสียหายที่เกิดขึ้นแลว หรือผลเสียหายที่คาดวาจะเกิดข้ึน (เชน ผลการดําเนินงานทุกประเภทตาม

ตัวชี้วัด MU KPI, การสูญเสียรายไดจากบริการวิชาการ) ทั้งที่มีแนวทางการแกไขหรือไมสามารถแกไขได 

(ผูรับผิดชอบ-ทีมบริหารสถาบัน) 

3.2 เรงรัดผลการดําเนินงานของสถาบัน ในสวนที่ไมสามารถดําเนินงานไดหรือดําเนินการไดไมเต็มที่ในชวงระหวาง

ปฏิบัติตามแผนเผชิญเหตุ (ผูรับผิดชอบ-ทีมบริหารสถาบัน) 

3.3 สํารวจ สรปุผลการดําเนินงานตามแผนเผชิญเหตุ เพ่ือหาแนวทางการปรับปรุงแกไข (ผูรับผิดชอบ-เลขานุการ

สถาบัน) 

 



หนาท่ีความรับผิดชอบของบุคลากรในตําแหนงตางๆ 

ผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี 

ผูรับผิดชอบ : ศาสตราจารย ดร.นายแพทยนรัตถพล เจริญพันธุ 

หนาท่ีความรับผิดชอบ 

ภาวะปกติ 1. พิจารณาการกํากับการจัดทํานโยบาย วางแผนฉุกเฉินทางสารเคมี และกําหนดแนว

ปฏิบัติ 

2. ทบทวนนโยบาย แผนงาน กิจกรรม รับทราบสถานการณเหตุฉุกเฉินทางสารเคมี รวมถึง

การเสนอแนะมาตรการตางๆ ทุก 3 เดือนและแจงใหท่ีประชุมตางๆท่ีเก่ียวของทราบ 

 

ขณะเกิดเหตุ กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 1 

1. รับฟงการรายงานจากรองผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี 

2. รับทราบสถานการณตาง ๆ และรวมพิจารณาเตรียมความพรอมเพ่ือรองรับสถานการณ

ตลอดเวลา (กรณีท่ีมีแนวโนมจะเลื่อนเขาสูแผนฉุกเฉิน ระดับ 2) 

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 2 

1. รีบไปประจําท่ีพ้ืนท่ีสั่งการ/ศูนยอํานวยการ เพ่ือรับทราบสถานการณจากรอง

ผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี หัวหนางานบริการวิชาการ เลขานุการ

คณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังสี  และหัวหนาหองปฏิบัติการท่ีเกิดเหตุ 

2. เปนท่ีปรึกษาในกรณีท่ีตองมีการตัดสินใจสั่งการตาง ๆ 

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 3 

1. ใหความรวมมือพรอมกับอํานวยความสะดวกใหกับหนวยงานท่ีขอความชวยเหลือจาก

ภายนอก 

2. พิจารณาสรุปเหตุการณปจจุบันเพ่ือเตรียมรายงานใหอธิการบดี/รองอธิการบดีรับทราบ

เม่ือเหตุการณสิ้นสุดรวมถึงการใหขาวกับบุคคลภายนอกหรือสื่อมวลชน 

หลังเกิดเหตุ 1. พิจารณารายงานผลการปฏิบัติการตามแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมีจากรอง

ผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี หัวหนางานบริการวิชาการ เลขานุการ

คณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังสี และหัวหนาหองปฏิบัติการท่ีเกิดเหตุ 

2. พิจารณา ทบทวน ปรับปรุงนโยบายและแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี  เพ่ือให

เหมาะสมกับสภาพขององคกรของสถาบันฯ 

 

 

 



 

 

รองผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี 

ผูรับผิดชอบ : อาจารย ดร.นพ.กิตติพงศ  ไพบูลยสุขวงศ 

หนาท่ีความรับผิดชอบ 

ภาวะปกติ 1. เปนประธานดําเนินการปรับปรุงแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี ทุก 1 ป 

2. ทบทวนและเตรียมทีมแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมีเพ่ือปฏิบัติตามแผนท่ีกําหนด 

3. จัดการฝกซอมตามแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี รวมท้ังรายงานผลการฝกซอม

เสนอตอผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี 

ขณะเกิดเหตุ กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 1 

1. รับฟงการรายงานจากหัวหนางานบริการวิชาการ เลขานุการคณะกรรมการความ

ปลอดภัยทางเคมีและรังส ีและหัวหนาหองปฏิบัติการท่ีเกิดเหตุ 

2. ใหคําปรึกษาและขอเสนอแนะในการตอบโตเหตุการฉุกเฉิน 

3. ไปสถานท่ีเกิดเหตุทันทีท่ีไดรับแจงวามีแนวโนมไมสามารถแกไขได (กรณีท่ีมีแนวโนมเขา

สูแผนฉุกเฉิน ระดับ 2) 

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 2 

1. ประกาศยกระดับแผนฉุกเฉินเปน ระดับ 2 สั่งการหัวหนางานบริการวิชาการ เลขานุการ

คณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังสี และหัวหนาหองปฏิบัติการท่ีเกิดเหตุ

เตรียมพรอมรบัมือ และปฏิบัติการตามแผนฉุกเฉินทางสารเคมี ใหประจาํในพ้ืนท่ี ท่ีเกิดเหตุ 

2. ประเมินสถานการณและเตรียมความพรอม (กรณีท่ีมีแนวโนมเขาสูแผนฉุกเฉิน          

ระดับ 3) 

3. รายงานใหผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมีเปนระยะ 

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 3 

1. ประกาศยกระดับแผนฉุกเฉินเปน ระดับ 3 และสั่งการหัวหนางานบริการวิชาการ 

เลขานุการคณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังสี หัวหนางานอาคารสถานท่ี และ

หัวหนาหองปฏิบัติการท่ีเกิดเหตุ ใหประจําพ้ืนท่ีใหดําเนินการตามแผนท่ีกําหนดไว 

2. ใหความรวมมือพรอมกับอํานวยความสะดวกใหกับหนวยงานท่ีขอความชวยเหลือจาก

ภายนอก 

3. สั่งการยกเลิกแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี เม่ือสามารถควบคุมสถานการณได และ

รายงานใหผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมีทราบ 



หลังเกิดเหตุ 1. รวมเปนคณะทํางาน หรือประเมินความเสียหายและสอบสวนหาสาเหตุเพ่ือหาแนวทาง

ปองกันและแกไขตอไป 

2. ตรวจสอบรายงานผลการปฏิบัติการของทีมปฏิบัติการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี 

สรุปผลและเสนอตอผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี 

3. จัดการประชุม หรือจัดการประเมินผลการปฏิบัติการระงับ เพ่ือเปนขอมูลในการปรับปรุง

แผนและนําเสนอตอผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี 



 

หัวหนางานบริการวิชาการ  

หนาท่ีความรับผิดชอบ 

ภาวะปกติ 1. ประสานงานในการดําเนินการและทบทวนแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี รับฟง

รายงานงานจากเลขานุการคณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังสี  หัวหนา

หองปฏิบัติการท่ีเกิดเหตุ และทีมปฏิบัติงานฉุกเฉินทางสารเคมีประจําหองปฏิบัติการ 

2. ประสานงานในการจัดหาและเตรียมความพรอมของเครื่องมือ อุปกรณ สิ่งอํานวยความ

สะดวกตางๆ ในแผนปฏิบัติการฉุกเฉินของแตละทีม 

3. ทบทวนแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี ในการฝกปฏิบัติเพ่ือใหเกิดความพรอมในการ

ปฏิบัติภารกิจ และรายงานผลการฝกปฏิบัติตอรองผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทาง

สารเคมี  

4. จัดใหมีการฝกซอมปฏิบัติการตามแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี อยางนอยปละ 1 

ครั้ง และรายงานผลการฝกซอมใหคณะกรรมกาความปลอดภัยทางเคมีและรังสทีราบ 

 

ขณะเกิดเหตุ กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 1 

1. ไปบริเวณท่ีเกิดเหตุทันที เพ่ือประเมินสถานการณ และรับฟงรายงานงานจากเลขานุการ

คณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังสี 

2. สั่งการและควบคุมใหทีมแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมีระดับหองปฏิบัติการ

ปฏิบัติงาน  กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 1 ใหปฏิบัติตามแผนฉุกเฉินท่ีกําหนด 

3. ประสานงานและเตรียมความพรอมในกรณีท่ีมีแนวโนมวาไมสามารถปฏิบัติตามแผนได 

เพ่ือเลื่อนเขาสูแผนฉุกเฉิน ระดับ 2 

4. รายงานสถานการณใหรองผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี ทราบเปน

ระยะ 

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 2 

1.ประสานงานกับทีมสื่อสารใหสงสัญญาณอพยพและติดตอหนวยงานภายนอก อาทิ

หัวหนาหนวยงานอาคารสถานท่ี คณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังสี (หลังจาก

รองผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี ประกาศยกระดับแผนฉุกเฉิน เปนระดับ 

2) 

2. กําหนดพ้ืนท่ีตั้งศูนยอํานวยการ และสั่งการใหมีการควบคุมพ้ืนท่ีท่ีเกิดเหตุ เพ่ือปองกัน

บุคคลท่ีไมเก่ียวของเขาไปในบริเวณพ้ืนท่ีเกิดเหตุ  เพ่ืออํานวยความสะดวกในการ

ปฏิบัติการของหนวยงานท่ีเขามาชวย 

3. ประสานงานและควบคุมใหทีมแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมีระดับ 2 ท้ัง 2 ทีม คือ 



ทีมคณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังส ีหัวหนาหองปฏิบัติการตามแผนฉุกเฉินท่ี

กําหนด 

4. รายงานสถานการณใหรองผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี ทราบเปน

ระยะ 

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 3 

1. ประสานงานกับหนวยงานภายนอกท่ีเขาชวยเหลือระงับเหตุการณ เพ่ือใหการดําเนินการ

แกไขเปนไปอยางตอเนื่อง รวมถึงการอํานวยความสะดวกตางๆ ตามท่ีรองผูอํานวยการ

แผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี สั่งการ(หลังจากรองผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉิน

ทางสารเคมี ประกาศยกระดับแผนฉุกเฉิน เปนระดับ 3) 

2. ดําเนินการตรวจสอบในท่ีเกิดเหตุ เพ่ือใหม่ันใจวาปลอดภัยและเสนอแนะตอรอง

ผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี ในการยกเลิกภาวะฉุกเฉิน 

 

หลังเกิดเหตุ 1. จัดประชุมทีมแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี เพ่ือประเมินผลการปฏิบัติงานและ

รายงานผลการปฏิบัติงานตอคณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังส ี  

2. ประสานงานตรวจสอบสถานท่ีท่ีเกิดเหตุ เครื่องมือ อุปกรณ สิ่งอํานวยความสะดวกตางๆ 

ใหอยูในสภาพพรอมใชงานไดตอไป หากพบวาอุปกรณ เครื่องมือ เสียหายหรือไมเพียงพอ

ตอการใชงานใหทํารายงานเสนอรองผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี เพ่ือ

ดําเนินการตามข้ันตอนจัดหาตอไป 

 

 

 

 



ทีมคณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังส ี

หนาท่ีความรับผิดชอบ 

ภาวะปกติ 1. ตรวจเยี่ยมหองปฏิบัติการ 1 ครั้ง/ป 

2. จัดเตรียมกลอง Chemical spillและอุปกรณท่ีจําเปน ในแตละโซนใหพรอมใชงาน 

3. จัดอบรม และดําเนินการฝกซอมแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี เพ่ือใหม่ันใจวา

บุคลากรทุกคนเขาใจ รวมท้ังสามารถดําเนินการตามแผนท่ีวางไวไดอยางถูกตองและ

ปลอดภัย 

4. จัดทํารายงานผลการฝกซอมใหรองผูอํานวยการแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมี

ทราบ 

ขณะเกิดเหตุ กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 1 

1. เลขานุการคณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังสีหรือคณะกรรมการความ

ปลอดภัยทางเคมีและรังสีรับแจงรายงานเหตุฉุกเฉินทางสารเคมีจากหัวหนาหองปฏิบัติ 

2. หากพ้ืนท่ีดังกลาวทางหองปฏิบัติการสามารถควบคุมได และแกไขไดเอง ทาง

เลขานุการพรอมท้ังคณะกรรมการคณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังสี เขา

ประจําจุดท่ีเกิดเหตุ  และตรวจสอบการจัดการเบื้องตน พรอมท้ังใหหองปฏิบัติการเขียน

รายงานเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดข้ึน 

3.. หากพ้ืนท่ีดังกลาวทางหองปฏิบัติการไมสามารถจัดการไดดวยตนเอง เลขานุการพรอม

ท้ังคณะกรรมการคณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังสี เขาประจําในพ้ืนท่ีเพ่ือให

กําหนดหรือตีกรอบเปนพ้ืนท่ีฉุกเฉิน ดําเนินการชวยเหลือแกไขเหตุ 

3. จัดทํารายงานผลการใหความชวยเหลือ และสงรายงานการสรุปเหตุฉุกเฉินจาก

หองปฏิบัติการท่ีเกิดเหตุไปใหผูก่ียวของ และตรวจสอบความเรียบรอย 

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 2 

1. รายงานเหตุการณกับหัวหนาทีมงานบริการวิชาการและเตรียมพรอม 

 2. เขาประจําพ้ืนท่ี และเตรียมวัสดุอุปกรณในการแกไขเหตุ พรอมท้ังติดตอหนวยงาน

ตางๆในกรณีท่ีขอความชวยเหลือ 

3. รายงานผลการแกไขแกหัวหนาทีมงานบริการวิชาการ 

4. เปนหนวยสนับสนุนเม่ือไดรับคําสั่งจากหัวหนาทีมงานบริการวิชาการ 

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 3 

1. ประสานงานและอํานวยความสะดวกใหหนวยงานภายนอกท่ีเขามาชวยระงับเหตุ  

 



 

หลังเกิดเหตุ 1. ประชุมรวมกับหัวหนาทีมงานบริการวิชาการ เพ่ือประเมินผลการปฏิบัติงานและทํา

รายงานผลการปฏิบัติงานตอหัวหนาทีมงานบริการวิชาการ 

2. ทําการสํารวจและหากพบอุปกรณ เครื่องมือ ชํารุดเสียหายตองจัดทํารายงานเสนอให

หัวหนาทีมควบคุมอัคคีภัยทราบเพ่ือดําเนินการตามข้ันตอนตอไป 



 

หัวหนาประจําหองปฏิบัติการ 

หนาท่ีความรับผิดชอบ 

ภาวะปกติ 1. จัดเตรียมหองปฏิบัติใหมีความปลอดภัยตามมาตรฐาน ESPReL Checklist 

2. เตรียมความพรอมและทดสอบอุปกรณ เครื่องมือตางๆ ในใหพรอมใชงานไดตลอดเวลา 

3. ดําเนินการฝกซอมแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางสารเคมีอยางนอยปละ 1 ครั้ง เพ่ือให

สามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองและปลอดภัย 

4. จัดทํารายงานผลการฝกซอมใหแกคณะกรรมการความปลอดภัยทางเคมีและรังสี 

 

ขณะเกิดเหตุ กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 1 

1. ไปพ้ืนท่ีเกิดเหตุทันทีท่ีเม่ือไดรับแจงจากนักศึกษา หรือผูใตบังคับบัญชา 

2. กําหนดพ้ืนท่ีเกิดเหตุ ตีกรอบลอมรอบโดยใชเทปกาวท่ีเห็นสีชัดเจน 

3. หากลอง chemical spill มาชวยในการระงับเหตุ และปฏิบัติการแกไขตามข้ันตอนท่ี

เกิดข้ึนตามหลักวิชาการ 

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 2 

1. หากเหตุการดังกลาวไมสามารถแกไขไดใหประสานงานกับเลขานุการและ

คณะกรรมการความปลอดภัยการใชสารเคมีและรังสีในการเขามาระงับเหตุ 

2. งานบริการวิชาการเขาชวยเหลือแกไขเหตุ 

3. เขาชวยเหลือหรือระงับเหตุ โดยคํานึงถึงความปลอดภัยของตัวบุคคลสําคัญเปนอันดับ

แรก  

4. ใหขอมูลท่ีจําเปนแกหัวหนาทีมงานบริการวิชาการ งานตางๆท่ีเก่ียวของ 

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 3 

1.ประสานงานและอํานวยความสะดวกแกหนวยงานภายนอกท่ีเขามาชวยระงับเหตุ 

2.ทีมงานบริการวิชาการเขาตรวจสอบสถานท่ีท่ีเกิดเหตุเม่ือเหตุการณสงบกอนแจงรายงาน

รองผูอํานวยการแผนปฏิบัติการระงับอัคคีภัยใหออกคําสั่งยกเลิกแผนระงับอัคคีภัย 

 

 

 



หลังเกิดเหตุ 1. จัดประชุมทีมแผนฉุกแนทางเคมีของหองปฏิบัติการ เพ่ือประเมินผลการปฏิบัติงานและ

ทํารายงานการปฏิบัติตอคณะกรรมการความปลอดภัยการใชสารเคมีและรังสี 

2. จัดเตรียมกลอง chemical spill ใหครบสมบูรณ 

3. ตรวจสอบเครื่องมือ อุปกรณ สิ่งอํานวยความสะดวกตางๆ ใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

หากพบวาอุปกรณ เครื่องมือ เกิดความเสียหาย หรือไมเพียงพอตอการใชงาน ใหทํา

รายงานเสนอหัวหนาทีมควบคุมอัคคีภัย เพ่ือท่ีจะไดดําเนินการตามข้ันตอนตอไป 

 

 



 

ทีมส่ือสาร 

หนาท่ีความรับผิดชอบ 

ภาวะปกติ 1. เตรียมรายชื่อและเบอรโทรศัพทท่ีจําเปนตองใชใหเปนปจจุบัน และอุปกรณสื่อสารท่ี

พรอมใชตลอดเวลา 

2. ประชุมทีมสื่อสารใหทุกคนทราบหนาท่ีและแผนการ เพ่ือใหม่ันใจวาบุคลากรทุกคน

เขาใจ รวมท้ังสามารถดําเนินการตามแผนท่ีวางไวไดอยางถูกตองและปลอดภัย 

 

ขณะเกิดเหตุ กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 1 

1.ติดตอผูท่ีเก่ียวของเม่ือไดรับคําสั่งจากหัวหนา/รองหัวหนาทีมควบคุมอัคคีภัย 

2. ติดตามสถานการณเพ่ือประเมินเหตุการณ และเตรียมพรอมรอรับคําสั่งจากหัวหนา

ทีมควบคุมอัคคีภัย  

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 2 

1. เขาประจําการในพ้ืนท่ีประกาศเสียงตามสาย เพ่ือประกาศใหทุกคนทราบวา “ขณะนี้

เกิดเหตุเพลิงไหมท่ี............ ขอใหทุกคนอพยพออกจากอาคารไปยังจุดรวมพล” 

2. ติดตอขอความชวยเหลือจากหนวยงานสวนกลางคืองานจราจรและความปลอดภัย 

โดยให รปภ. ประจําอาคารวิทยุสื่อสารแจงรหัส “โคดแดง” ท่ี 142.525 MHz หรือ

โทรศัพท 0 2441 4400 

3. ประสานงานจัดสถานท่ีจอดรถใหหนวยงานภายนอกท่ีเขามาชวยเหลือ และพา

หนวยงานภายนอกเขาไปในพ้ืนท่ีเกิดเหตุ 

4. ติดตอประสานงานเพ่ือใหบุคลากรท่ีบาดเจ็บไดรับการชวยเหลือ หรือไดรับการปฐม

พยาบาล หรือนําสงโรงพยาบาลเร็วท่ีสุดและปลอดภัยท่ีสุด 

กรณีแผนฉุกเฉิน ระดับ 3 

1. ประสานงานและอํานวยความสะดวกแกหนวยงานภายนอกท่ีเขามาชวยเหลือตาม

คําสั่งของหัวหนาทีมควบคุมอัคคีภัย 
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