
จัดท ำโดย นำงสำวนรำพร  ศิรินนท์ธนเวช หนว่ยบริหำรจัดกำรนวัตกรรมและบริกำรวิชำกำร โทร. 1252  e-mail:naraporn.sir@mahidol.edu 

อาจารย์/นักวิจัย จัดท าและส่งเอกสาร ดังต่อไปน้ี  

 1. บันทึกข้อตกลงฯ ที่ลงนำมแลว้ จ ำนวน 2 ฉบับ 

 2. Checklist และเอกสำรท่ีเกี่ยวข้อง 

 3. ชื่อ-ที่อยูข่องผู้รับ-ส่งชีววัตถุเพือ่ท ำหนังสือน ำส่งบันทึกข้อตกลง 

หน่วยบริหารจัดการนวัตกรรมและบรกิารวิชาการ สถาบันฯ  

1. คณะท ำงำนนวัตกรรมและนิติกรสถำบันฯ ตรวจสอบและพิจำรณำ และจัดท ำหนังสือน ำส่ง 

 1-3 วันท ำกำร 

2. ด ำเนินกำรตำมระบบงำนสำรบัญ เพือ่น ำส่ง ผอ.สถำบันฯ ลงนำม 

 2-3 วันท ำกำร 

3. คณะท ำงำนนวัตกรรมน ำส่งฉบับจริง 1 ฉบับให้คู่สัญญำ อีกฉบับส่งนิติกรสถำบันฯ จัดเก็บ 

    และส ำเนำให้อำจำรย์/นกัวิจยัเก็บเปน็หลักฐำน 

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลยัมหดิล 

คณะท ำงำนนวัตกรรมสถำบันฯ น ำส่งส ำเนำบันทึกขอ้ตกลงฯ ที่ลงนำมครบถ้วนแล้ว  

และ checklist ประกอบกำรจัดท ำขอ้ตกลงฯ ไปยังกองบริหำรงำนวจิัย  

พร้อมส่งไฟล์ไปยังอีเมล์ chaninart.sur@mahidol.edu 

 

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลยัมหดิล 

คณะท ำงำนนวัตกรรมสถำบันฯ น ำส่งส ำเนำบันทึกขอ้ตกลงฯ ที่ลงนำม

ครบถ้วนแล้ว และ checklist ประกอบกำรจัดท ำขอ้ตกลงฯ ไปยังกอง

บริหำรงำนวิจยั พรอ้มส่งไฟล์ไปยังอีเมล์ chaninart.sur@mahidol.edu 

 

อาจารย์/นักวิจัย จัดท าและส่งเอกสาร ดังต่อไปน้ี 
 1. ร่ำงบันทึกข้อตกลงฯ ที่ยังไม่ลงนำม (ถ้ำมี) จ ำนวน 2 ฉบับ 

2. Checklist และเอกสำรท่ีเกี่ยวข้อง 
 3. ชื่อ-ที่อยูข่องผู้รับ-ส่งชีววัตถุเพือ่ท ำหนังสือน ำส่งบันทึกข้อตกลง 

สถาบันชีววิทยาศาสตร์โมเลกุล 

เอกสำรเข้ำตำมระบบงำนสำรบัญ มำยังคณะท ำงำนนวัตกรรม

เพื่อส่งเอกสำรให้อำจำรย์/นักวิจยัลงนำมให้เรียบร้อยกอ่น

น ำส่งผอ.สถำบันฯ ลงนำม 

 

น ำส่งฉบับจริง 1 ฉบบัให้คู่สัญญำ อีกฉบับส่งนิติกรสถำบันฯ 

จัดเก็บและส ำเนำใหอ้ำจำรย์/นกัวิจยัเกบ็เป็นหลักฐำน 

 

หน่วยบริหารจัดการนวัตกรรมและบรกิารวิชาการ 
1. คณะท ำงำนนวัตกรรมและนิติกรสถำบันฯ 

    ตรวจสอบ พิจำรณำร่ำงบันทึกขอ้ตกลงฯ หรือร่ำง 
    บันทึกขอ้ตกลงใหม่* และจัดท ำหนังสือน ำส่ง 
 

2. ด ำเนินกำรตำมระบบงำนสำรบัญ เพือ่น ำส่ง 
    ผอ.สถำบันฯ ลงนำม 
 

3. ส่งเอกสำรไปยังกองบริหำรงำนวิจัยมหำวิทยำลัย 
    เพื่อพิจำรณำ 
*กรณีให้นิติกรร่ำงข้อตกลงใหม่จะใช้เวลำร่ำงและแก้ไข 
7-21 วันท ำกำรขึ้นกับควำมครบถ้วนของข้อมูลที่ได้รับ 

ขั้นตอนการด าเนินการจัดท า 

ข้อตกลงการใช้ตัวอย่างวัตถุเพื่อการวิจัย(MTA) และข้อตกลงการแบ่งปันขอ้มูลการวิจัย(DSA) 

กรณีใช้แบบฟอร์มมหาวิทยาลัย      กรณีไม่ใช้แบบฟอร์มมหาวิทยาลัย 

 

 

 

  

  

  

 

 

  

  

 

 

 

กรณีต้องพิจำรณำประเด็นทำงกฏหมำย 

กองบริหำรงำนวจิัยแจ้งผล 

กำรพิจำรณำต่อสถำบันฯ 

กรณีไม่มีกำรแก้ไข: 

กองบริหำรงำนวจิัยเสนอ

อธิกำรบดีเพื่อมอบอ ำนำจให้

หัวหน้ำสว่นงำน 

กรณีมีกำรแก้ไข: 

กองบริหำรงำนวจิัยแจ้งผลกำร

แก้ไขต่อส่วนงำน และให้ส่วนงำน

ส่งเอกสำรแก้ไขก่อนมอบอ ำนำจ 

1-2 วัน 

7-14 วัน 

2-5 วัน กองบริหำรงำนวจิัย 

ส่งเอกสำรให้ส่วนงำน 

ภำยใน 1 วัน 

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลยั 

พิจำรณำเบื้องต้น 

กองบริหำรงำนวจิัย 

ไปที่กองกฎหมำย 

เพื่อให้ควำมเห็น 

กองกฎหมำย 

แจ้งผลกำรพิจำรณำ  

เห็นชอบ/แก้ไข 

1 วัน 

1-3 วันท ำกำร 

7-14 วันท ำกำร 

2-3 วันท ำกำร 

* มหำวิทยำลัยเป็นผูก้ ำหนดระยะเวลำ 


