
จัดท ำโดย นำงสำวนรำพร  ศิรินนท์ธนเวช หนว่ยบริหำรจัดกำรนวัตกรรมและบริกำรวิชำกำร โทร. 1252  e-mail:naraporn.sir@mahidol.edu 

อาจารย์/นักวิจัย จัดท าและส่งเอกสาร ดังต่อไปนี้  

 1. ใบงำนนวัตกรรม (กรอกรำยละเอียดครบถ้วน) 

      2. บันทึกข้อตกลงฯ ที่ลงนำมแล้ว จ ำนวน 2 ฉบับ 

 3. Checklist และเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

 4. ชื่อ-ที่อยู่ของคู่สัญญำเพื่อน ำส่งบันทึกข้อตกลง 

หน่วยบริหารจัดการนวัตกรรมและบริการวิชาการ สถาบันฯ  

1. คณะท ำงำนนวัตกรรมและนิติกรสถำบันฯ ตรวจสอบและพิจำรณำ และจัดท ำหนังสือน ำส่ง 

 1-3 วันท ำกำร 

2. ด ำเนินกำรตำมระบบงำนสำรบัญ เพื่อน ำส่ง ผอ.สถำบันฯ ลงนำม 

 2-3 วันท ำกำร 

3. ส่ง MOU และเอกสำรที่เกี่ยวข้องไปยังกองบริหำรงำนวิจัย 

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยมหิดล 

คณะท ำงำนนวัตกรรมสถำบันฯ น ำส่งส ำเนำบันทึกข้อตกลงฯ 

ที่ลงนำมครบถ้วนแล้ว และ เอกสำรประกอบกำรจัดท ำ

ข้อตกลงฯ ไปยังกองบริหำรงำนวิจัย  

 

อาจารย์/นักวิจัย จัดท าและส่งเอกสาร ดังต่อไปนี้ 

 1. ใบงำนนวัตกรรม (กรอกรำยละเอียดครบถ้วน) 

 2. ร่ำงบันทึกข้อตกลงฯ ที่ยังไม่ลงนำม (ถ้ำม)ี จ ำนวน 2 ฉบับ 

3. Checklist และเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

 4. ชื่อ-ที่อยู่ของคู่สัญญำเพื่อน ำส่งบันทึกข้อตกลง 

สถาบันชีววิทยาศาสตร์โมเลกุล 

เอกสำรเข้ำตำมระบบงำนสำรบัญ มำยังคณะท ำงำนนวัตกรรมเพื่อส่งเอกสำร

ให้อำจำรย์/นักวิจัยลงนำมให้เรียบร้อยก่อนน ำส่งผอ.สถำบันฯ ลงนำม 

 

น ำส่งฉบับจริง 1 ฉบับให้คู่สัญญำ อีกฉบับส่งนิติกรสถำบันฯ จัดเก็บและส ำเนำ

ให้อำจำรย์/นักวิจัยเก็บเป็นหลักฐำน 

หน่วยบริหารจัดการนวัตกรรมและบริการวิชาการ 

1. คณะท ำงำนนวัตกรรมและนิติกรสถำบันฯ ตรวจสอบ พิจำรณำร่ำงบันทึกข้อตกลงฯ     

   หรือร่ำงบันทึกข้อตกลงใหม่* และจัดท ำหนังสือน ำส่ง 

 

2. ด ำเนินกำรตำมระบบงำนสำรบัญ เพื่อน ำส่งผอ.สถำบันฯ ลงนำม 

 

3. ส่งเอกสำรไปยังกองบริหำรงำนวิจัยมหำวิทยำลัยเพื่อพิจำรณำ 

*กรณีให้นิติกรร่ำงข้อตกลงใหม่จะใช้เวลำร่ำงและแก้ไข 7-21 วันท ำกำรข้ึนกับควำม

ครบถ้วนของข้อมูลที่ได้รับ 

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยมหิดล 

1. ตรวจเอกสำร จัดท ำหนังสือน ำ และเอกสำรประกอบอื่นๆ 

                                       2-3 วันท ำกำร หลังจำกได้รับเรื่องและข้อมูลครบถ้วน 

2. เสนอ อธิกำรบดี/รองอธิกำรบดีลงนำมใน MOU หรือมอบอ ำนำจให้หัวหน้ำส่วนงำนหรือ   

   รองหัวหน้ำส่วนงำนที่ได้รับมอบหมำยเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมใน MOU 

 

หน่วยบริหารจัดการนวัตกรรมและบริการวิชาการ สถาบันฯ  

1. เอกสำรเข้ำตำมระบบงำนสำรบัญ มำยังคณะท ำงำนนวัตกรรม 

2. คณะท ำงำนส่งเอกสำรให้อำจำรย์/นักวิจัย จัดส่ง MOU ไปยังหน่วยงำนคู่สัญญำเพื่อลงนำม  

   ก่อนน ำส่งผอ.สถำบันฯ ลงนำม 

 

 3. น ำส่งฉบับจริง 1 ฉบับให้คู่สัญญำ อีกฉบับส่งนิติกรสถำบันฯ จัดเก็บ และส ำเนำให้อำจำรย์/      

      นักวิจัยเก็บเป็นหลักฐำน พร้อมทั้งน ำส่งส ำเนำบันทึกข้อตกลงฯ และเอกสำรประกอบกำร   

      จัดท ำข้อตกลงฯ ไปยังกองบริหำรงำนวิจัย 
 

ขั้นตอนการด าเนินการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือด้านการวิจัย 

(Memorandum of Understanding for Research Collaboration: MOU) 

กรณีใช้แบบฟอร์มมหาวิทยาลัย      กรณีไม่ใช้แบบฟอร์มมหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

  

 

 

 

 

กรณีต้องพิจำรณำประเด็นทำงกฏหมำย 

กองบริหำรงำนวิจัย ส่งเอกสำรไปยังกองกฎหมำย และ iNT เพื่อตรวจสอบ 

5-10 วันท ำกำร 

กองบริหำรงำนวิจัย 

แจ้งผลจัดท ำหนังสือแจ้งผล

ตรวจ MOU เสนอรองอธิกำรบดี 

รับทรำบและลงนำม 

กองบริหำรงำนวิจัย 

ตรวจเอกสำร บันทึกข้อมูล

และส่งเอกสำรให้ส่วนงำน 

1-3 วันท ำกำร 

7-14 วันท ำกำร 

2-3 วันท ำกำร 

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัย 

ตรวจเอกสำร จัดท ำหนังสือน ำ และเอกสำรประกอบอื่นๆ 

กรณีไม่มีกำรแก้ไข กรณีมีกำรแก้ไข 

สถำบันชีววิทยำศำสตร์โมเลกุล 

คณะท ำงำนนวัตกรรม บันทึก

ข้อมูลและให้อำจำรย์/นักวิจัย

ส่งไปหน่วยงำนคู่สัญญำเพื่อ

พิจำรณำปรับแก้ไข 

สถำบันชีววิทยำศำสตร์โมเลกุล 

อำจำรย์/นักวิจัยส่ง MOU (ฉบับแก้ไข) 

มำยังคณะท ำงำนนวัตกรรมเพื่อน ำส่ง

กองบริหำรงำนวิจัย 

กองบริหำรงำนวิจัย 

ตรวจเอกสำร และเอกสำรประกอบอื่นๆ 

เสนอ อธิกำรบดี/รองอธิกำรบดีลงนำม

ใน MOU หรือมอบอ ำนำจให้หัวหน้ำ

ส่วนงำนหรือรองหัวหน้ำส่วนงำนที่

ได้รับมอบหมำยเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำม

ใน MOU บันทึกข้อมูลและส่งไปยัง

ส่วนงำน 

 

* มหำวิทยำลัยเป็นผู้ก ำหนดระยะเวลำ 


