
 

ผงักระบวนการ : การเสนอขอทนุและการลาไปปฎิบตังิานวิจยั ณ ตา่งประเทศ 

 

ลาํดับ

ท่ี 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

1  คณาจารย์/นักวิจัยส่งแบบเสนอ

โครงการวิจัย และเอกสารการ

สมัคร เพ่ือขอรับทุน โดยสําเนา

แจ้งงานบริหารงานวิจยัเพ่ือทราบ 

คณาจารย์/

นกัวิจยั 

ใบสมคัรรับทนุ 

2  หน่วยงานเจ้าของทุนประกาศผล

การคดัเลือกให้เป็นผู้ รับทนุ 

 

  

3  ผู้ประสงค์ลาศกึษาจดัทําบนัทกึขอ

อนมุตัลิาไปปฏิบตังิานวิจยั ณ 

ตา่งประเทศ (การไปนําเสนอ

งานวิจยัจดัอยูใ่นการลาไป

ฝึกอบรมเพ่ือนําเสนองานวิจยั) 

โดยมีผู้บงัคบับญัชาชัน้ต้นลงนาม

กํากบั 

ผู้ประสงค์ลาไป

ทําวิจยั  

- บนัทึกขอลาไปปฏิบตัิ

งานวิจยั ณ ตา่งประเทศ 

- หนงัสือตอบรับจาก

หนว่ยงานตา่งประเทศ 

- แบบใบลา ฝึกอบรม ดงูาน 

ปฏิบตังิานวิจยัในตา่งประเทศ 

- แบบรายละเอียด

ประกอบการพิจารณาให้ลาไป

ปฏิบตังิานวิจยั ณ ตา่งประเทศ 

4  ต รวจ ส อ บ เอ ก ส ารแล ะจัด ทํ า

บั น ทึ ก นํ า เ ส น อ ค ณ ะ

กรรมการบริหารสถาบันฯ เพ่ือ

พิจารณา 

งานทรัพยากร

บคุคล 

            “ -----------“ 

5  คณะกรรมการบริหารสถาบันฯ 

พิ จ า ร ณ า คุ ณ ส ม บั ติ แ ล ะ

หลักเกณฑ์ของผู้ ท่ีประสงค์จะขอ

ไปปฏิบตังิานวิจยั ณ ตา่งประเทศ 

 

 

 

คณะกรรมการ

บริหารสถาบนัฯ 

“ -----------“ 

เขียน proposal 

เสนอขอทนุ 

ได้รับทนุ 

จดัทําบนัทกึขอ

อนมุตัิลาไปปฏิบตัิ

งานวจิยั 

ตรวจสอบเอกสาร

เบือ้งต้นก่อนเสนอ

คณะกรรมการบริหาร 

พิจารณา 

ไมอ่นมุตั ิ



ลาํดับ

ท่ี 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

6  คณะกรรมการประจําสถาบันฯ 

พิจารณ าทักท้วงการพิจารณ า

อนมุตัหิรือไม่อนมุตัใิห้ลาไปปฏิบตัิ

งานวิจัย ณ  ต่างประเทศ โดยผู้

ประสงค์จะขอไปปฏิบัติงานวิจัย 

จะต้องนําเสนอแผนงานวิจัยต่อ

คณ ะกรรมการฯ ประมาณ  15 

นาที 

คณะกรรมการ

ประจําสถาบนัฯ 

Presentation นําเสนอ

แผนการดําเนินงานและ

แผนการจดัการนกัศกึษาใน

ความดแูลของตนเอง 

7  งานทรัพยากรบุคคลตรวจสอบ

เอกสารตามระเบียบ เพ่ือนําเสนอ

ผู้ อํานวยการสถาบันฯ พิจารณา

อนุมัติ  พ ร้อมจัดทําคําสั่งลาไป

ปฏิบตังิานวิจยั ณ ตา่งประเทศ 

งานทรัพยากร

บคุคล 

คําสัง่ลาไปปฏิบตังิานวิจยั ณ 

ตา่งประเทศ 

8  งานทรัพยากรบุคคลแจ้งผลการ

พิจารณาให้ผู้ประสงค์ลาไปปฏิบตัิ

งานวิจัย ณ  ต่างประเทศทราบ 

และแจ้งให้มาจดัทําสญัญาลาไป

ปฏิบัติงานวิจัย ณ ต่างประเทศ 

ตามระเบียบมหาวิทยาลยั  

งานทรัพยากร

บคุคล 

สญัญาลาไปปฏิบตังิานวิจยั ณ 

ตา่งประเทศ ตามระเบียบ

มหาวิทยาลยั 

 

 

พิจารณา 

เสนอผู้ อํานวยการ

สถาบนัลงนามในคาํสัง่ 

จดัเก็บบนัทกึการอนมุตัิ 

จดัทําคําสัง่ลา และแจ้งให้

ผู้ลาจดัทําสญัญาการลา 


