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การบริหารจัดการโดย

สํานักงานผูอํานวยการสถาบันฯ

การบริหารจัดการโดย

ศูนย/สาขา (ผูริเริ่ม)

ลูกคาเปนผูกําหนด

หัวขออบรม

กําไร 

MB 100%
กําไร 

MB 90%

ศูนย/สาขา 
 SSTP

 MB Science Program

 ไขปริศนาฆาตกรรมนักสืบดีเอ็นเอ

 รวมพลังตอสู “SuperBugs”

 Shrimp doctor

 Molecular biology for life and 

medicine

 ดีเอ็นเอและดีเอน็เอโคลนน่ิง

 ตาม “หนู” ดูงานวจัิยทางการแพทย

 คายนักวิทยสมองรุนเยาว 

 คายตามหมอ (วิทย) วิเคราะหโรค

ประเภทของการจดัอบรมทีเ่กดิขึน้



ขั้นตอนท่ี 1 การจัดเตรียมรางโครงการอบรม

ขั้นตอนท่ี 2 การขออนุมัติโครงการผาน MB MICE

ขั้นตอนท่ี 3 การเตรียมงานโครงการ ประชาสัมพันธ  รับสมัคร ลงทะเบียน ฯ

ขั้นตอนท่ี 4 ดําเนินการจัดอบรม ฯ

ขั้นตอนท่ี 5 สรุปการจัดอบรม จัดทํารายงาน

MBCD
Competency Developmentขัน้ตอนการจดัอบรมภายใตพ้นัธกจิ MB MICE



ข้ันตอนที่ 1 การจัดเตรียมรางโครงการอบรม

1.1 กําหนดชื่อโครงการ หลักการเหตุผล เปาหมาย วันเวลา รายชื่อผูทํางาน ตารางจัดงาน เปนตน
1.2 จัดทํารางงบประมาณ รายรับ-รายจาย คาบริหารจัดการรอยละ 20 ของรายรบั คาสถานที่ ฯลฯ

ระบุ  หมายเหตุ ขอถัวจายทกุหมวด ดานทายตารางประมาณการ
1.3 กําหนดจํานวนผูเขาอบรมข้ันต่ํา และจํานวนที่รับสูงสุดตอรุน และการสงวนสิทธ์ิยกเลิกการจัดการอบรมฯ หากการอบรมผูลงทะเบียนนอย
กวาข้ันต่ํา และดําเนินการคืนเงินคาลงทะเบียนเต็มจํานวน โดย สถาบันฯ 
1.4 กําหนดเงือ่นไขพิเศษ กรณี การคืนเงินคาลงทะเบียน หรือ การยกเลิกการอบรม (ปรึกษานิติกร)
1.5 กรณี ศูนยฯ/สาขา ดําเนินการจัดอบรม จัดสรรกําไรสุทธินําสงสถาบันฯ รอยละ 90 และจัดสรรกําไรสุทธินําสงศูนย/สาขา

รอยละ 10
1.6 เอกสารลงนามแสดงการอนุมัติจากหัวหนางานใหผูปฏิบัติงานเขารวมโครงการ
1.7 ตรวจเชค็ชวงเวลาของการจัดอบรมอื่น ๆ ภายในสถาบันฯ 
1.8 ควรจัดเตรียมโครงการลวงหนาอยางนอย 3 เดือน
1.9 นัดประชุมทีม (จดรายงานการเตรียมการจัดงาน)

ผลลัพธในขั้นที่ 1: โครงการจัดการอบรม พรอมท้ัง ทําหนังสือขออนุมัติจัดอบรมและขออนุมัติ

ในหลักการคาใชจายในการจัดอบรม (สงงานธุรการสถาบัน สงตอ เลขานุการ MB MICE)
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ตัวอยางรางโครงการ
1. ช่ือโครงการ

2. หลกัการและเหตผุล

3. วตัถปุระสงค์

4. ผูร้บัผิดชอบโครงการ

5. ระยะเวลาและสถานท่ีการดาํเนินโครงการ

6. แนวทางการดาํเนินงาน และการบรหิารจดัการ

7. ผูเ้ขา้รว่มอบรมและจาํนวนผูเ้ขา้อบรม

8. เง่ือนไขการลงทะเบียน

9. รายช่ือวิทยากร 

10. ผลท่ีคาดวา่จะไดร้บั

11. ตารางกาํหนดการอบรม

12. งบประมาณ และรายละเอียดคา่ใชจ้า่ยโครงการ

13. ตารางชั่วโมงปฏิบตังิาน และคา่ตอบแทนของผูป้ฏิบตัิงาน

14. การประเมินผล และอ่ืน ๆ 
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ตัวอยางรางงบประมาณ รายรับ-รายจาย

รายได รายจาย

 คา่ลงทะเบียน

 คา่สนบัสนนุจากหน่วยงาน

ภายนอกทัง้ภาครฐัและเอกชน

 คา่อาหารในการประชมุดาํเนินงาน

 คา่วสัดุ

 คา่ตอบแทนวิทยากรภาคบรรยาย/ภาคปฏิบติัการ

 คา่สาธารณปูโภค, คา่โฆษณาประชาสมัพนัธ์
 คา่ใชส้อยอ่ืน ๆ

 คา่บรหิารจดัการท่ีตอ้งจ่ายใหส้ถาบนัฯ 

(รอ้ยละ 20 ของรายได)้

 คา่ใชจ้่ายตดัโอนระหวา่งกนั (คา่เช่าสถานท่ี

สถาบนัฯ, คา่บรกิารกลอ้ง Confocal, WiFi, 

Harmony)

รายไดสุทธิ (กําไร) = รายได - รายจาย 

MB MICE ขอความรวมมือ กําไรไมนอยกวารอยละ 30 ของรายรับ
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ตัวอยางรางงบประมาณ รายรับ-รายจาย
หมวด รายการ

กรณี 

ผูเขาอบรมต่ําสุด

กรณี 

ผูเขาอบรมสูงสุด
รายรับ คาลงทะเบียน 600,000.00 1,000,000.00

รายจาย

คาอาหารในการประชุมดําเนินงาน คาอาหาร (เทาที่จายจริงแตไมเกิน 180 บาท/คน/มื้อ)

คาอาหารวางและเคร่ืองดื่ม (เทาที่จายจริงแตไมเกิน 70 บาท/คน/มื้อ)

คาวัสดุ คาวัสดุหนังสือ วารสาร และสิ่งพิมพ

คาวัสดุงานบานงานครัว

คาวัสดุบริโภค 

คาวัสดุสํานักงาน 

คาวัสดวุิทยาศาสตร

คาเวชภัณฑ

คาวัสดไุฟฟา วิทยุ โฆษณาและเผยแพร

คาวัสดุซอมบํารุง/กอสราง

คาตอบแทน คาอาหารทําการลวงเวลา (ชั่วโมงละ 60 บาท, 420 บาท/คน/วัน) (ระเบียบกระทรวงการคลัง)
คาตอบแทนบุคลากรภายนอกสังกัดฯ (ตามประกาศสถาบันฯ)

- วิทยากรภาคบรรยาย 1,000 บาท/ชม.

- วิทยากรภาคปฏิบัติการ 100 บาท/ชม.

- ผูเตรียมงานภาคปฏิบัติการ 500 บาท/งาน

คาสาธารณูปโภค คาไปรษณียและขนสง

คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม WiFi (50 บาท/1 วัน/1 รหัส, 200 บาท/1 สัปดาห/ 1 รหัส)

คาใชสอยอ่ืนๆ คาสถานที่  (5,000 บาท/หอง/วัน) 

คาบริการเคร่ืองมือวิทยาศาสตร

คาบริหารจัดการแกสถาบนัฯ รอยละ 20  ของรายรับ ....... บาท 120,000.00 200,000.00

รวมเงินรวมรายจาย

รายรับ-รายจาย

กําไรสุทธิ

MBCD
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ประกาศสถาบัน เร่ือง หลักเกณฑและอัตราคาใช

สอย และการจายเงินคาตอบแทนใหผูปฏิบัติงาน 

พ.ศ. 2568

**ตารางประมาณการอาจทําเปน

จํานวนผูเขาอบรมต่ําสุด และสูงสุดท่ี

สามารถจัดอบรมได



ตัวอยางตารางคาตอบแทนวิทยากรและผูปฏิบัติงาน

ลําดับ ช่ือ
จํานวนช่ัวโมง

บริหาร

จํานวนช่ัวโมง

ภาคบรรยาย

คาตอบแทน

ภาคบรรยาย

จํานวนช่ัวโมง

ภาคปฏิบัติการ

คาตอบแทน

ภาคปฏิบัติการ

จํานวนช่ัวโมง

เตรียมงาน

ภาคปฏิบัติการ

คาตอบแทน

เตรียมงาน

ภาคปฏิบัติการ

รวมเงิน

คาตอบแทน

(บาท)

1 อาจารย A 3 2 2,000 6 600 2,600

2 อาจารย B 6 600 600

3 อาจารย C 6 600 600

4 อาจารย D 6 600 600

5 อาจารย E 6 600 600

6 อาจารย F 6 600 600

7 อาจารย G 1 1,000 6 600 1,600

8 อาจารย H 6 600 600

9 อาจารย I 6 600 600

10 เจาหนาท่ี 500 500

รวม 3 3 3,000 5,400 500 8,900

จาํนวนวนัจดัอบรม 

(1 วัน= 0.5 ชม.)+ก่อน
1 ชม.+หลงั 1 ชม.
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2.1 เสนอเรื่องผาน เลขานุการ MB MICE ขอมติจากคณะกรรมการ MB MICE เขาท่ีประชุม วันพฤหัสบดี สุดทาย
ของเดือน
2.2 ประธาน MB MICE ลงนาม/ ผูอํานวยการลงนาม
2.3 ใบจองงบประมาณ  นายนพพล พูลสุวรรณ หนวยคลัง พัสดุ และรายได (เลขานุการ MB MICE ดําเนินการให)
2.4 สําเนาเอกสาร หรือแจงขอมูลภาระงานท่ีเกี่ยวของ ใหแก

หนวยคลัง พัสดุ และรายได
หนวยบริหาร และธุรการ งานอาคารสถานท่ี
หนวยสื่อสารองคกร และสารสนเทศ

2.5 คืนตนเรื่อง โครงการ

ข้ันตอนที่ 2 การขออนุมัติโครงการ

ผลลัพธในขั้นที่ 2: โครงการจัดการอบรม ไดรับการอนุมัติฯ (ผูอํานวยการ และ ประธาน MB MICE 

ลงนาม และเซ็นชื่อในเอกสารหนาท่ีเกี่ยวกับขอมูลการเงิน ทุกแผน) ไดรับเอกสารใบจองงบประมาณ 

แจงเรื่องใหงานท่ีเกี่ยวของทราบ 



ขั้นตอนการสงเอกสารเพือ่ขออนุมัติจัดโครงการอบรม

นําเรื่องเขาท่ีประชุม MB MICE พรอมท้ังใหขอเสนอแนะและลงนาม

มติท่ีประชุมอนุมัติ

ลงรับเรื่อง/ออกเลขท่ี สถาบัน

ตนเร่ืองโครงการ              

(สํานักงานผูอํานวยการฯ, ศูนย/สาขา)

เลขานุการสถาบัน

(คุณณัฏฐณิชย ศรีมาเสริม)

อนุมัติ
แจงผูเกี่ยวของรับทราบ/

ดําเนินการเตรียมจัด
อบรม

ผูอํานวยการสถาบันชีววิทยาศาสตรโมเลกุล

(ผาน ประธาน MB MICE )

ผานเรื่อง

คณะกรรมการอํานวยการการจัดประชุมทางวิชาการ MB MICE

(ศ. ดร. พรทิพย เพ็ชรมิตร ประธาน)

ไมอนุมัติ

งานบริหารจัดการ (หนวยบริหารและธุรการ)

และหนวยบริหารจัดการนวัตกรรมและบริการวิชาการ

(คุณชนิกานต  บุญชวย)

เลขานุการ MB MICE แทงหนังสือ

(คุณชนิกานต  บุญชวย)

ออกใบจองงบประมาณ  
(นายนพพล พูลสุวรรณ ) 

สงคืนตนเรื่อง

เสนอขออนุมัติ

มติท่ีประชุมไมอนุมัติ

หนังสือขออนุมัติจัดอบรมและขออนุมัติ

ในหลักการคาใชจายในการจัดอบรม
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ตัวอยางหนังสือขออนุมัติจัดอบรม
MBCD
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ข้ันตอนที่ 3 การเตรียมงานโครงการ ประชาสัมพันธ  รับสมัคร ลงทะเบียน ฯ
3.1 การจัดเตรียมการลงทะเบียนระบบออนไลน (นายจอมขวัญ สองทวี)
3.2 การจัดเตรียม Branner เพือ่การประชาสัมพันธหนาเว็บสถาบันฯ และแพลตฟอรมออนไลนอื่นๆ (คุณปณจุฑา รัชตเมธาวัน และคุณแกลวเกลา 
บรรจง)
3.3 หนังสือประชาสัมพันธภายใน ภายนอก/การตอบรับสิทธิการเขาอบรมทางอีเมล/ หนังสือขอตวัวิทยากร/หนังสือขอใชรถราง/หนังสือขอ WI FI

(คุณณัฐวรรณ ศรีจินดา)
3.4 กําหนดผูรับผิดชอบในการตอบคําถามผูเขาอบรมในเนื้อหาที่ดําเนินการจัดงาน

(คุณภานุชนาฎ ขําตนวงษ)
3.5 ยืมเงินทดรองจาย กําหนดการยืมเงินใกลวันที่จัดงาน คืนเงินทดรองภายหลังเสร็จงานไมเกิน 15 วันทําการ (คุณวิภามาศ แสงนิ่ม และรองบริหารฯ 
อนุมัติ)
3.6 ตรวจสอบยอดการใชเงินในแตละหมวดกับงานแผน (นายนพพล พลูสุวรรณ)
3.7 งานดานสถานที่ เชน หนังสือขอเปดเครื่องปรับอากาศในวันหยุดราชการ (นายณรงค ทองนอย และ ผอ. อนุมัติ)

ผลลัพธในข้ันท่ี 3: ยอดคนลงทะเบียน การอนุมัติจัดซ้ือ ดําเนินการจัดซ้ือ รับของ สงเรื่องใหพัสดุดําเนินการ หนังสือนําสงเงินคาลงทะเบียน ใบเสร็จรับเงิน 

(นางสาวอมรรัตน ออนจันทร)

(งานการเงิน = คาตอบแทน, คาอาหาร, คาอาหารวาง , คา WI FI, เงินทดรองจาย)

(งานพัสดุ = เอกสารขออนุมัติจัดซ้ือวัสดุตางๆ เชน วัสดุบริโภค, วัศดุตาง ๆ , คาสาธารณูปโภค, วัสดุของที่ระลึก, เวชภัณฑ, PO)

ทุกรายการที่เก่ียวของในดานการเบิก-จายเงิน ใหแนบเอกสารหนังสือขออนุมัติ/เอกสารโครงการ/ ทุกแผน ลงนามรับรองสําเนาจากประธาน หรือ เลขานุการจัดงานฯ) 
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1. เอกสารประชาสัมพันธ

2. หนังสือคําสั่งแตงต้ังคณะทํางานจัดการอบรม

3. หนังสือรายงานการรับเงินคาลงทะเบียน

4. หนังสือยืมเงินทดรองจาย

5. เอกสารการจัดซื้อจัดจางวัสดุตางๆ

เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งในขัน้ตอนที ่3 การเตรยีมงานโครงการ 



เสนอขออนุมัติ

ขั้นตอนการประชาสัมพันธ  รับสมัคร ลงทะเบียน 

การจัดเตรียมการลงทะเบียนระบบออนไลน 

(คุณจอมขวัญ สองทวี)

อนุมัติ

ผูลงทะเบียนชําระเงินคาลงทะเบียน

ทําปกหนังสือประชาสัมพันธโครงการ

(นางสาวปณจุฑา รัชตเมธาวัน)

ผูเขาอบรมลงทะเบียน/ตอบรับ/ติดตอผูลงทะเบียน

(กรณี อบรมสวนกลาง-นางสาวภานุชนาฏ ขําตนวงษ/กรณีศูนย/สาขา- เลขานุการศูนยฯ)

สงเอกสารประชาสัมพันธ 

(โครงการ, หนังสือประชาสัมพันธ)

หนังสือรายงานการรับเงินคาลงทะเบียน
การอบรมฯ และตารางรายชื่อ EXCEL

การเงินออกเอกสารใบเสร็จรับเงิน

(นางสาวอมรรัตน ออนจันทร)

ผูชวยผูอํานวยการ

ฝายบริหาร

ผูเขาอบรมรับใบเสร็จในวันเขาอบรม

MBCD
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ตัวอยางหนังสือประชาสัมพันธ



ขั้นตอนการสงเอกสารหนังสือคําสั่งแตงตัง้คณะทํางานจัดการอบรม (ตัวอยางหนังสือคําส่ังแตงต้ังคณะทํางาน)

ลงนามคาํสั่งแต่งตัง้

เวียนแจง้หนงัสือคาํสั่งใหผู้เ้ก่ียวขอ้งทราบ

ออกเลขท่ีหนงัสือคาํสั่งและเก็บตน้ฉบบัคาํสั่ง

ตน้เรื่องคาํสั่ง (สาํนกังานผูอ้าํนวยการฯ, ศนูย/์สาขา)

นิติกรสถาบนัฯ

(นางสาวกลุธิดา เกิดแก่นแกว้)

ผูอ้าํนวยการสถาบนัชีววิทยาศาสตรโ์มเลกลุ

(รองศาสตราจารย ์ดร. หมอ่มหลวงเสาวรส สวสัดวิฒัน)์

หน่วยบรหิารและธุรการ

(นางณฐัวรรณ ศรจีินดา)

ตรวจขอ้ความคาํสั่ง

ตรวจฟอรม์คาํสั่งตามหลกัการท่ีถกูตอ้ง

หน่วยบรหิารและธุรการ

(นางณฐัวรรณ ศรจีินดา)

คณะทาํงานจดัการอบรม
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ตัวอยางหนังสือคําสั่งแตงตั้งคณะทํางานจัดอบรม MBCD
Competency Development



รายการท่ีสามารถยืมเงินทดรองได

- คาอาหารและอาหารวาง

- คาตอบแทนวิทยากรภายนอก

- คาใชสอย (ยกเวนคาใชสอยภายใน)

- คาวัสดุ (ยกเวนคาวัสดุวิทยาศาสตร)

- คาโฆษณาประชาสัมพันธ

- ยกเวนวัสดุจาก Harmony และ WIFI (ตัดโอน)

สงคืนตนเรื่อง

โอนเงิน

แทงหนังสือขออนุมัติ
อนุมัติ

ขั้นตอนการสงเอกสารหนังสือขออนุมัติรับเงินคาลงทะเบียน+ ยืมเงินทดรองจาย

ตนเรื่องหนังสือรายงานการรับเงินคาลงทะเบียน+

หลักฐานการชําระคาลงทะเบียน และรายช่ือผูเขาอบรม
(สํานักงานผูอํานวยการฯ, ศูนย/สาขา)

ผานเรื่อง

แทงหนังสือขออนุมัติ

งานธุรการ

ลงรับหนังสือ

เลขานุการสถาบัน

(น.ส.ณัฏฐณิชย ศรีมาเสริม)

ผูชวย ผอ. ฝายบริหาร

การเงิน (ออกใบเสร็จ)

คุณอมรรัตน  ออนจันทร

อนุมัติ

ผานเรื่อง

งานธุรการ

ลงรับหนังสือ

เลขานุการสถาบัน

(คุณณัฏฐณิชย ศรีมาเสริม)

ผูชวย ผอ. ฝายบริหาร

ผูยืมเงิน

เจาหนาท่ีการเงิน

(คุณวิภามาศ แสงนิ่ม)

การเงิน

(คุณวิภามาศ แสงนิ่ม)

ดําเนินการจัดซื้อ และตัดคุมเงิน

รายจาย

ตนเรื่องหนังสือยืมเงินทดรองจาย

**ส่ิงท่ีตองพิจารณากอนยืม

เงินทดรองจาย

1. ไดรับเงินคาลงทะเบียน

แลว/หรือเกินครึ่งหนึ่ง

2. ยอดจํานวนผูเขาอบรม

นิ่งแลว

MBCD
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ตัวอยางหนังสือรายงานการรับเงินคาลงทะเบยีน MBCD
Competency Development



ตัวอยางหนังสือรายงานการรับเงินคาลงทะเบยีน MBCD
Competency Development



ตัวอยางหนังสือขออนุมัติยืมเงินทดรองจาย MBCD
Competency Development



การอนุมัติจัดซื้อ/จัดจางแบบตางๆ

การจดัซือ้จดัจา้ง

MBCD
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การจดัซือ้วงเงินไม่เกนิ 
50,000 บาท

การจดัซือ้วงเงินไม่เกนิ 
100,000 บาท

การจดัซือ้วงเงินไม่
เกนิ 10,000 บาท

การจดัซือ้ตามพนัธกจิ
วงเงินไม่เกนิ 

1,000,000 บาท

หนวยคลัง พัสดุ และรายได
 หนวยบริหารจัดการนวตักรรมและบริการวิชาการ /ศูนยวิจัยชีววัตถุการแพทยช้ันสูงเพื่อการรักษา/นางสาวปณิชาณัท ญาติบรรทุง

 ศูนยวิจัยธาลัสซีเมีย/ศูนยวิจัยประสาทวิทยาศาสตร/ศูนยวิจัยประยกุตและพัฒนานวัตกรรมกุง/นางสาวผองศรี สวางสุขสกุล

 กลุมสาขาวิชาชีววิทยาศาสตรระดับโมเลกุล/นางสาวพิชชาภัทร หาญปราบ

 ศูนยวิจัยและพัฒนาวัคซีน/นางสาวทิชากร นาคสีหมอก

 การจดัซือ้จดัจา้งตามพระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรกิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560

 ระเบยีบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560
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เอกสารที่เก่ียวของในการดําเนินการ

 แบบขออนุมัติในหลักการ (วงเงินไมเกิน 100,000.- บาท) (PO)

 ขอบเขตของงาน (Term of Reference : TOR)

 ตารางคูเทียบ 3 รายการ /ใบเสนอราคา หรือภาพถายราคาสินคา

 หนังสือขออนุมัติจัดอบรมและขออนุมัติในหลักการ/ใบจอง

งบประมาณ (รับรองสําเนาถูกตอง)

งานพสัดุ

ผูอ้าํนวยการสถาบนัชีววิทยาศาสตรโ์มเลกลุ

(ผ่าน ผช.ผอ. ฝ่ายบรหิาร) อนุมัติ

ซือ้ของ

สง่ใบเสรจ็/ใบกาํกบัภาษี/ใบสง่ของ

ใหง้านพสัดุ

(สาํเนาเก็บ 1 ฉบบัเพ่ือทาํบญัชี)

วัสดุทีส่ามารถดาํเนินการจัดซือ้ด้วยวิธีนีไ้ด้
 วสัดทุกุประเภท เช่น วสัดวุิทยาศาสตร ์วสัดสุาํนกังาน วสัดงุานบา้นงานครวั วสัดุ

บรโิภค เป็นตน้

เอกสารที่เก่ียวของในการดําเนินการ

การจดัซือ้วงเงิน
ไม่เกนิ 100,000 บาท
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โดยผูข้อสั่งซือ้/จา้ง 

ตอ้งไม่เป็นบคุคลเดียวกนั

กบัผูต้รวจรบัพสัดุ

ตวัอย่างฟอรม์เอกสาร PO

แยกประเภทของ

วสัดจุดัซือ้จดัจา้ง

แต่ละหมวด
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ราคากลางในการจดัซือ้ คือ 

ราคาท่ีจะใชจ้ดัซือ้จรงิจาก

การสืบราคา

ตวัอย่างฟอรม์เอกสาร TOR
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ตวัอย่าง
ตารางใบสบืราคา



วสัดท่ีุสามารถดาํเนินการจดัซือ้ดว้ยวิธีนีไ้ด้
 ผูป้ระกอบการท่ีไดป้ระกาศราคาสินคา้เป็นสาธารณะ เช่น แมคโคร โลตสั บิก๊

ซี Shopee LAZADA เป็นตน้

 สามารถออกหลกัฐานการชาํระเงินในรูปแบบใบรบัหรอืใบเสรจ็รบัเงิน ใบกาํกบัภาษี

แบบเต็มรูป ท่ีมีรายละเอียดตามท่ีประมวลรษัฎากรกาํหนดได้

ผูอ้าํนวยการสถาบนัชีววิทยาศาสตรโ์มเลกลุ

(ผ่าน ผช.ผอ. ฝ่ายบรหิาร) อนุมัติ
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งานพสัดุ

ซือ้ของ

จดัทาํรายงานขอซือ้ โดยใหมี้รายละเอียด 3 รายการ ไดแ้ก่

 รายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะ

 วงเงินงบประมาณ

 ราคากลาง (โดยใชว้งเงินงบประมาณเป็นราคากลาง)

จดัทาํรายงานสรุปผลการจดัซือ้ 

ภายใน 5 วนัทาํการ นบัถดัจากวนัท่ีดาํเนินการจดัซือ้ 

เสนอต่อผูมี้อาํนาจอนมุตัิและส่งเบิกท่ีหน่วยคลงัต่อไป 

เอกสารที่เก่ียวของในการดําเนินการ

กอนอนุมัติ

 แบบฟอรมรายงานขอซื้อวงเงินไมเกิน 50,000 บาท

 รูปภาพที่แสดงวามีการประกาศราคาเปนสาธรณะ

 หนังสือขออนุมัติจัดอบรมและขออนุมัติในหลักการ/ใบจอง

งบประมาณ (รับรองสําเนาถูกตอง)

หลังอนุมัติ

 แบบฟอรมรายงานสรุปผลการจัดซื้อไมเกิน 50,000

 ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบกํากับภาษีเต็มรูปแบบ

เอกสารที่เก่ียวของในการดําเนินการ

การจดัซือ้วงเงินไม่เกนิ
50,000 บาท

งานธุรการ ลงรบัหนงัสือ



ตวัอย่าง ภาพการประกาศราคาเป็นสาธารณะ MBCD
Competency Development

เรียบเรียงขอมูลเบ้ืองตนโดย นางสาวภานุชนาฏ ขําตนวงษ



ตวัอย่าง รายงานขอซือ้ และรายงานสรุปผลการจดัซือ้ MBCD
Competency Development

 รายละเอียดคณุ

ลกัษณะเฉพาะ

 วงเงินงบประมาณ

 ราคากลาง (โดยใช้

วงเงินงบประมาณ

เป็นราคากลาง)
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งานธรุการ

ลงรบัหนงัสือ

งานพสัดุ

เอกสารที่เก่ียวของในการดําเนินการ

 หนังสือรายงานขออนุมัติซื้อหรือจางพัสดุ วงเงินไมเกิน 10,000

 หนังสือขออนุมัติจัดอบรมและขออนุมัติในหลักการ/ใบจอง

งบประมาณ (รับรองสําเนาถูกตอง)

 ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบกํากับภาษีเต็มรูปแบบ

วสัดท่ีุสามารถดาํเนินการจดัซือ้ดว้ยวิธีนีไ้ด้
 เอกสารประกอบการอบรม

 นํา้ด่ืมสาํหรบัจดัเลีย้ง

ดาํเดินการจดัซือ้ไดเ้ลย

เอกสารที่เก่ียวของในการดําเนินการ

จัดทํารายงานขออนุมัติซื้อหรือจางพัสดุ วงเงินไม
เกิน 10,000 ภายในเวลาไม่เกิน 5 วนัทาํการ 

นบัถดัจากวนัท่ีจดัซือ้/จา้ง

การจดัซือ้วงเงิน
ไม่เกนิ 10,000 บาท

*ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 119
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วสัดท่ีุสามารถดาํเนินการจดัซือ้ดว้ยวิธีนีไ้ด้
 สวนใหญเปนวัสดุวิทยาศาสตร จําเพาะเจาะจง /จําหนายแต

เพียงผูเดียว

การจดัซือ้ตามพนัธกจิวงเงิน
ไม่เกนิ 1,000,000 บาท

เอกสารที่เก่ียวของในการดําเนินการ

 แบบฟอรมรายงานผลการจัดซื้อจัดจางพัสดุลักษณะพันธกิจ กรณี

วงเงินไมเกิน 1,000,000 บาท

 หนังสือขออนุมัติจัดอบรมและขออนุมัติในหลักการ/ใบจอง

งบประมาณ (รับรองสําเนาถูกตอง)

 ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบกํากับภาษีเต็มรูปแบบ

เอกสารที่เก่ียวของในการดําเนินการ

ดาํเดินการจดัซือ้ไดเ้ลย

การเงิน 

(นางภาดา ทองศรี)
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ตวัอย่าง รายงานผลการจดัซือ้จดัจา้งพสัดุลกัษณะพนัธกจิ 
กรณีวงเงินไม่เกนิ 1,000,000 บาท

Internal 
Order
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วสัดท่ีุสามารถดาํเนินการจดัซือ้ดว้ยวิธีนีไ้ด้
 สวนใหญเปนวัสดุวิทยาศาสตร จําเพาะเจาะจง /จําหนายแต

เพียงผูเดียว

การจดัซือ้ตามพนัธกจิวงเงิน
ไม่เกนิ 1,000,000 บาท

เอกสารที่เก่ียวของในการดําเนินการ

 แบบฟอรมรายงานผลการจัดซื้อจัดจางพัสดุลักษณะพันธกิจ กรณี

วงเงินไมเกิน 1,000,000 บาท

 หนังสือขออนุมัติจัดอบรมและขออนุมัติในหลักการ/ใบจอง

งบประมาณ (รับรองสําเนาถูกตอง)

 ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบกํากับภาษีเต็มรูปแบบ

เอกสารที่เก่ียวของในการดําเนินการ

ดาํเดินการจดัซือ้ไดเ้ลย

การเงิน 

(นางภาดา ทองศรี)



ผานเรื่อง

สงตรวจฟอรมตามหลักการท่ีถูกตอง

 ขออนุมัติเปดเครื่องปรับอากาศกลางใน

วันหยุดราชการ

 ขออนุมัตินักศึกษาเปนวิทยากร/ใบตอบรบั

 ขออนุมัติตัวบุคลากรนอกสังกัดฯ 

 ขอรหัส WiFi (ผอ. กองเทคโนโลยีสารสนเทศ)

แทงหนังสือขออนุมัติ

ขั้นตอนการเตรียมเอกสารอ่ืนๆ ที่เก่ียวของ 

ตนเร่ืองหนังสือ (คณะทํางานจัดการอบรม, ศูนย, สาขาวิชา)

เลขานุการ MB MICE

(คุณชนิกานต  บุญชวย)

เลขานุการสถาบัน

(คุณณัฏฐณิชย ศรีมาเสริม)

ผูอํานวยการสถาบันชีววิทยาศาสตรโมเลกุล/

หรือผูมีอํานาจอนุมัติ

หนวยบริหารและธุรการ

(คุณณัฐวรรณ ศรีจินดา)

สําเนาแจงใหผูเก่ียวของ
รับทราบ

หนังสือภายใน หนังสือภายนอก

MBCD
Competency Development



ตัวอยางหนังสือขออนุมัติตัววิทยากร MBCD
Competency Development

พรอ้มแนบตาราง

กาํหนดการอบรม 

และฟอรม์ใบตอบรบั



ตัวอยางหนังสือขออนุมัติใช Wi-Fi แลหนังสือที่เก่ียวของอื่นๆ MBCD
Competency Development

พรอ้มแนบ

รายช่ือผูเ้ขา้

อบรม

หนงัสือส่งออก

ภายนอกตอ้งลงนาม

โดย ผอ. นะจ๊ะ!!

แนบรายช่ือผูเ้ขา้

อบรมดว้ยจา้



4.1 ข้ันตอนการลงทะเบียน 

การแจงขอมูล หรือ เอกสารที่เกี่ยวของ ควรสรุปใหกระชับ และจัดเอกสารใหเปนระเบียบ กําหนดผูรับผิดชอบ

ควรเรียงชื่อผูอบรมตามตัวอักษร และมีลําดับตัวเลขกํากับขางหนา แจกเอกสารใบเสร็จตามลําดับเลขที่กํากับ

4.2 ข้ันตอนดําเนินการอบรม

- พิธีเปด/ปด

- อาหารกลางวัน/อาหารวาง (ประธานคณะทํางาน/นางสาวเพ็ญศร ีหงษทอง)

- อาคารสถานที่ หองน้ํา ที่จอดรถ

- การบันทึกภาพการจัดงานฯ 

- ลิ้งคการประเมินความพึงพอใจ และไมพึงพอใจ

4.3 ปญหา และอุปสรรคที่พบระหวางการจัดงาน

ข้ันตอนที่ 4 การดําเนินการจัดอบรม 

ผลลัพธในขั้นที่ 4: ใบเซ็นชื่อ ของ ผูลงทะเบียน และใบเซ็นชื่อของ วิทยากร/เจาหนาที่ 

และกรณีปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ  ใบประกาศนียบัตร  ผลการประเมินความพึง

พอใจ/ไมพึงพอใจ ถายภาพหมู

MBCD
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ข้ันตอนท่ี 4. ดําเนินการจัดอบรม 

 ใบเซ็นช่ือลงทะเบียนผูเขารวมอบรม

 เอกสารประกอบการอบรม/หนังสือ

 รหัส WIFI

 ใบเสร็จรับเงิน

 เอกสารอื่นๆ

การลงทะเบียน

 พิธีเปด/ปด

 อาหารกลางวัน/อาหารวาง

 อาคารสถานที่ หองนํ้า ที่จอดรถ

 การบันทกึภาพการจัดงานฯ 

 ลิ้งคการประเมินความพึงพอใจ และไม

พึงพอใจ

การดาํเนินการอบรม

 หากสามารถแกไขไดทันท ีดําเนินการ

แกไขเลย

 หากไมสามารถแกไขไดทันที เขาที่

ประชุม หาทางแกปญหาในรุนถัดไป

ปัญหา และอปุสรรคท่ี

พบระหวา่งการจดังาน

MBCD
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ขั้นตอนการเบิกคาใชจายในการอบรม

หนวยคลัง พัสดุ และรายได

เสนอขออนุมัติ

 คาอาหาร

 คาอาหารวางและเครื่องดื่ม

 คาตอบแทนวิทยากรภายนอก
 คาประชาสัมพันธ Facebook

การเงิน

(คุณวิภามาศ แสงนิ่ม)

ผูอํานวยการสถาบัน (ผช. ผอ. ฝายบริหาร)

 คาวัสดุ

 คาใชสอย

 WiFi , Harmony (ตัดโอน)

1. หนังสือขออนุมัติจัดอบรมและอนุมัติในหลักการ (เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง)

2. โครงการอบรมท่ีไดรับอนุมัติ **พรอมกําหนดการฝกอบรม** (เซ็นรับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)

3. หลักฐานการจายเงินตามระเบียบไดแก ใบสงของ ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี/บิลเงินสด/ใบสําคัญรับเงิน 

(ประธานคณะทํางานเซ็นรับรองวาใชในการปฏิบัติงานจริง)

4. ลายมือชื่อผูเขาอบรม วิทยากร และคณะจัดอบรม

5. เอกสารอื่น (ถามี)

เอกสารประกอบการเบิกจาย

พัสดุ

หนวยทรัพยากรบุคคล

(คุณพิลาวัลย ทองสมคิด)

 คาทําการลวงเวลาภายใน

สังกัด (จายผาน e-Payroll)

 คาตอบแทนวิทยากรภายใน

*คาอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่ม คาท่ีพัก คาสมนาคุณวิทยากรไดรับยกเวนไมตองดําเนินการจัดหาตามพรบ.จัดซ้ือจัดจาง พ.ศ.2560 ตามหนังสือดวนท่ีสุดท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561) 
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เอกสารประกอบการเบิกคาใชจายในการอบรม

ประเภทรายจาย หลักฐาน/เอกสารท่ีใชเบิกจาย

คาอาหาร/อาหารวางและเครื่องด่ืม 1. หลักฐาน/ใบสําคัญกรณีใดกรณีหน่ึง ดังตอไปน้ี

- ใชใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีหรือบิลเงินสดที่ผูประกอบการสามารถแสดงรายการตามใบเสร็จรับเงินได

ดังตอไปน้ี

ช่ือ สถานที่อยู หรือที่ทําการของผูรับเงิน

วัน เดือน ป ที่รับเงิน

รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร

จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร

 ลายมือช่ือของผูรับเงิน

- หากบิลเงินสดแสดงรายการไมครบถวน ใชบิลเงินสด และสําเนาบัตรประชาชนของผูรับเงินแนบดวย

- กรณีรานคาไมสามารถออกใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี/บิลเงินสดใหไดแมอยางใดอยางหน่ึง ใหผูยืมจัดทํา

ใบรับรองแทนใบเสรจ็รบัเงิน หรือใบสําคัญรับเงินโดยลงช่ือในใบสําคัญรับเงินน้ันเปนหลักฐานการจาย

2. สําเนาหนังสืออนุมัติจัดอบรม (รับรองสําเนาถูกตอง)

3. สําเนาโครงการ (รับรองสําเนาถูกตอง)

4. รายช่ือผูเขาอบรมและวิทยากร (ที่ไดรับอาหารจัดเลี้ยง)

คาประชาสัมพันธ Facebook 1. ใบเสร็จรับเงิน /ใบกํากับภาษี

2. สําเนาหนังสืออนุมัติจัดอบรม (รับรองสําเนาถูกตอง)

3. สําเนาโครงการ (รับรองสําเนาถูกตอง)
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เอกสารประกอบการเบิกคาใชจายในการอบรม

ประเภทรายจาย หลักฐาน/เอกสารท่ีใชเบิกจาย

คาตอบแทนวิทยากร 1. ใบสําคัญรับเงิน

2. กรณีวิทยากรที่มิใชบุคลากรของมหาวิทยาลยัใชสาํเนาบัตรประชาชนของผูรับเงิน (ถามี)

3. ใบเซ็นช่ือวิทยากร

4. หนังสือเชิญวิทยากร/ใบตอบรับ

5. สําเนาหนังสืออนุมัติจัดอบรม (รับรองสําเนาถูกตอง)

6. สําเนาโครงการ (รับรองสําเนาถูกตอง)

MBCD
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ช่ือและทีอ่ยู่ใบเสร็จ

สถาบันชีววทิยาศาสตร์โมเลกลุ มหาวทิยาลยัมหิดล

25/25 ถ.พทุธมณฑลสาย 4 ต.ศาลายา อ.พทุธมณฑล จ.นครปฐม 73170

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี 0994000158378



ตัวอยางแบบประเมินความพึงพอใจ MBCD
Competency Development

ความพงึพอใจ

ในภาพรวม



ข้ันตอนที่ 5 สรุปการจัดอบรม จัดทํารายงาน

5.1 เลขานุการจัดงานฯ สรุปรายรับ รายจาย สงคืนเงินทดรองจาย สงคืนกรอบวงเงินจองงบฯ

5.2 นัดคณะกรรมการสรุปการดําเนินงานฯ (บันทึกการประชุม)

5.3 สรุปรายงานจัดการอบรม จํานวน 2 ฉบับ ( MB MICE 1 เลม และ โครงการ 1 เลม)

5.4 สงหนังสือนําสงสรุปรายงานการประชุม ตอสถาบันฯ 

5.5 นําขอมูลการสรุปงานเสนอใหที่ประชุมรับทราบ และจดบันทึกขอเสนอแนะของการดําเนินงาน

ผลลัพธในขั้นที่ 5: หนังสือคืนเงินทดรองจาย หนังสือคืนกรอบวงเงิน หนังสือนําสงสรุปรายงาน
การอบรม 

MBCD
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 แสดงตารางยอดวงเงินท่ีจอง วงเงินท่ีใช และ

วงเงินท่ีคืนกรอบ 

 แสดงรายละเอียดรายรับ รายจาย และกําไร

คืนเงิน

ขั้นตอนการสงเอกสารหนังสือคืนเงินทดรองจาย + คืนกรอบวงเงิน

แทงหนังสือขออนุมัติ

แสดงตารางยอดรายจายจากเงินยืมทดรอง

จาย และแสดงยอดเงินคงเหลือท่ีจะสงใชคืน

ตนเรื่องหนังสือคืนเงินทดรองจาย

อนุมัติ

ผานเรื่อง

เลขานุการ MB MICE

(คุณชนิกานต  บุญชวย)

เลขานุการสถาบัน

(คุณณัฏฐณิชย ศรีมาเสริม)

ผูชวย ผอ. ฝายบริหาร

ผูยืมเงิน

การเงิน

(คุณวิภามาศ แสงนิ่ม)

สงคืนตนเรื่อง

เลขานุการ MB MICE

(คุณชนิกานต  บุญชวย)

แทงหนังสือขออนุมัติ

ผานเรื่อง

เลขานุการสถาบัน

(คุณณัฏฐณิชย ศรีมาเสริม)

ผูชวย ผอ. ฝายบริหาร

การเงิน

(นายนพพล พูลสุวรรณ )

ตนเรื่องหนังสือคืนกรอบวงเงินและแจงยอด

คาใชจายในการจัดอบรม

การเงิน

(คุณวิภามาศ แสงนิ่ม)

**คืนเงินยืมทดรองจาย

ภายใน 15 วัน หลังจาก

เสร็จงานจัดอบรม
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ตัวอยางหนังสือคืนเงินทดรองจาย และกรอบวงเงิน

พรอ้มกบัแนบตาราง

แสดงรายรบัรายจ่าย

ทัง้หมดของโครงการ
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ไดรับเงินคาตอบแทนผาน e-payroll

(หากไดรับอนุมัติกอนสิ้นเดือน 5 วันทําการ

จะไดรับเงินในรอบเดือนถัดไป)

ขั้นตอนการสงเอกสารเบิกจายคาตอบแทนวิทยากรภายใน

แทงหนังสือขออนุมัติ

ตารางแสดงจํานวนเงินคาตอบแทนวิทยากร

ภายใน และใบเซน็ชื่อวิทยากรภายใน

ตนเรื่องหนังสือขออนุมติัเบิกจาย

คาตอบแทนวิทยากรภายใน

อนุมัติ

ผานเรื่อง

เลขานุการสถาบัน

(คุณณัฏฐณิชย ศรีมาเสริม)

ผูอํานวยการสถาบัน

(ผช. ผอ. ฝายบริหาร)

วิทยากรภายใน

หนวยทรัพยากรบุคคล

(คุณพิลาวัลย ทอง e-Payroll

MBCD
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หนวยบริหารและธุรการ

(คุณณัฐวรรณ ศรีจินดา)

การเงิน

(นายนพพล พูลสุวรรณ )

โครงการ



ตัวอยางหนังสือขออนุมัติเบิกจายคาตอบแทนวิทยากรภายใน
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โดยผูข้อสั่งซือ้/จา้ง 

ตอ้งไม่เป็นบคุคลเดียวกนั

กบัผูต้รวจรบัพสัดุ

พรอ้มกบัแนบตาราง

คา่ตอบแทนวิทยากร

ทัง้หมด



เสนอขออนุมัติ

ขั้นตอนการสรุปรายงาน

ปรึกษาหารือ หาแนวทางการแกไขปญหา

ประธานคณะทํางาน

นัดประชุมคณะทํางานจัดอบรม

เลขานุการคณะทํางานจัดทําสรุป

รายงาน +หนังสือนําสงสรุปรายงาน

เลขานุการแจงผลการดําเนินงานใหท่ี

ประชุมรับทราบ

ทําสําเนาสรุปรายงานอีก 1ชุด ให 

MB MICE

ผูอํานวยการสถาบัน

ผาน ประธาน MB MICE

ลงนาม

MBCD
Competency Development



ตารางแสดงขอมูลการอบรม MB MICE ประจําปงบประมาณ 2568
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ศูนย/หนวย ประธานจัดงาน ยอดรายรับ
Over head 

20%

กําไรสุทธิ 

100%

MB 5,078,663.00 920,332.60 2,883,957.29 

1. MB Sciences Program 2024 Period 2 อ. ดร. นพ.กิตติพงศ ไพบูลยสุขวงศ 156,651.00 31,330.20 71,666.78 

2. MB Sciences Program 2025 Period 1 อ. ดร. นพ.กิตติพงศ ไพบูลยสุขวงศ 130,823.00 26,164.60 38,117.70 

3. MB Sciences Program 2025 Period 2 อ. ดร. นพ.กิตติพงศ ไพบูลยสุขวงศ 250,789.00 50,157.80 94,298.10 

4. SSTP 2025 รุน 1 อ. ดร. นพ.กิตติพงศ ไพบูลยสุขวงศ 1,248,000.00 249,600.00 664,179.40 

5. SSTP 2025 รุน 2 อ. ดร. นพ.กิตติพงศ ไพบูลยสุขวงศ 1,248,000.00 249,600.00 670,250.12 

6. SSTP 2025 รุน 3 อ. ดร. นพ.กิตติพงศ ไพบูลยสุขวงศ 1,248,000.00 249,600.00 688,980.89 

7. PCR เทคนิคเบ้ืองตนท่ีควรรู ดร.นภวรรณ รังคเสนี 42,500.00 8,500.00 23,639.50 

8. Cell Technology ผศ. ดร.นริศร กิติยานันท 477,000.00 - 471,240.00 

9. ไขปริศนาฆาตกรรม ดร.นภวรรณ รังคเสนี 81,900.00 16,380.00 48,985.80 

10. รวมพลังตอสู “SUPERBUGS” และไขปริศนาฆาตกรรม ดร.นภวรรณ รังคเสนี 195,000.00 39,000.00 112,599.00 



ตารางแสดงขอมูลการอบรม MB MICE ประจําปงบประมาณ 2568 MBCD
Competency Development

ศูนย/หนวย ประธานจัดงาน ยอดรายรับ
Over head 

20%

กําไรสุทธิ 

100%

จัดสรรสถาบันฯ 

90%

จัดสรรศูนย/หนวย

10%
NS 786,000.00 157,200.00 299,125.60 291,897.40 7,228.20 

1. IVF รุนท่ี 7 นางสาวกรกนก พรหมเทพ 600,000.00 120,000.00 226,843.60 226,843.60 

2. คายนักวิทยสมองรุนเยาว รศ.ดร. นพ.วรสิทธิ์ ศิริพรพาณิชย 186,000.00 37,200.00 72,282.00 65,053.80 7,228.20 

MBC 697,000.00 139,400.00 325,198.62 299,325.76 25,872.86 

1. การอบรมเชิงปฏิบัติการ “Molecular biology for life 

and medicine” 
ดร.ณัฏยา ศรีสวัสดิ์ 150,000.00 30,000.00 66,470.04 66,470.04 -

2. MB–KIS : 2025 ผศ. ดร.ศิริรัตน กุมาร 351,000.00 70,200.00 186,276.64 167,648.98 18,627.66 

3. ตาม “หนู” ดูงานวิจัยทางการแพทย รุน 1 ดร. สพญ.คคนางค บูรณะอํานวย 91,000.00 18,200.00 28,027.25 25,224.53 2,802.73 

4. ตาม “หนู” ดูงานวิจัยทางการแพทย รุน 2 ดร. สพญ.คคนางค บูรณะอํานวย 105,000.00 21,000.00 44,424.69 39,982.22 4,442.47 

CAT 4,052,400.00 810,480.00 1,474,552.93 1,389,884.45 84,668.48 

1. เทคนิคข้ันสูงในการแปลผลคลื่นอีซีจี ผศ. ดร.อาทร สรรพานิช 855,700.00 171,140.00 202,179.60 202,179.60 

2. การใชและการดูแลผูปวยในหอผูปวยวิกฤติฯ รุนท่ี 49 ผศ. ดร.อาทร สรรพานิช 970,200.00 194,040.00 425,688.53 425,688.53 -

2. เครื่องมือแพทยสําหรับชาง 1 ผศ. ดร.อาทร สรรพานิช 504,000.00 100,800.00 172,245.80 155,021.22 17,224.58 

3. ดีเอ็นเอและดีเอ็นเอโคลนนิ่ง รุน 8 อ. ดร.นรศิรา โกมลวรรธนะ 272,000.00 54,400.00 106,120.80 95,508.72 10,612.08 

4. การใชและการดูแลเครื่องมือแพทยรุนท่ี 50 ผศ. ดร.อาทร สรรพานิช 850,500.00 170,100.00 340,630.00 306,567.00 34,063.00 
เครื่องมือแพทยสําหรับชาง 2 ผศ. ดร.อาทร สรรพานิช 600,000.00 120,000.00 227,688.20 204,919.38 22,768.82 

CASRI 198,000.00 39,600.00 118,094.57 106,285.11 11,809.46 

1. Gene Knockdown by RNAi ดร.พงโสภี อัตศาสตร 96,000.00 19,200.00 54,159.07 48,743.16 5,415.91 

2. Shrimp doctor: Anatomy and Disease Diagnosis ดร.พงโสภี อัตศาสตร 102,000.00 20,400.00 63,935.50 57,541.95 6,393.55 



เสนอขออนุมัติ

ขั้นตอนการใชเงินจัดสรรในสวน 10% ของศูนย/สาขา

เลขานุการ MB MICE จัดทําหนังสือขออนุมัติ

ในหลักการเบิกจาย

เลขานุการ MB MICE จัดทําเอกสารแจงเวียนกรอบวงเงิน

ท่ีจะใชไดในปงบประมาณถัดไป

การเงิน

(นายนพพล พูลสุวรรณ )

ออกใบจองงบประมาณ

ศูนยสาขาแจงความประสงค

ใชเงิน/ไมใชเงิน 

(หากไมประสงคใชเงินจะเก็บสะสมรวมเปนปงบประมาณถัดไป)

ศูนย/สาขา 

ดําเนินการจัดซื้อจัดจางได

ผูอํานวยการสถาบัน

ผาน ประธาน MB MICE

อนุมัติ
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เลขานุการ MB MICE

คุมตัดยอดการเบิกจาย



ภาพบรรยากาศการจัดอบรม
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